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AVISO 96/2024 

 

MANUAL: 
Ata de Registro de Preços (ARP):  
Prorrogação, Saldos e Reajuste 

 
 

Está disponível o Manual para os Órgãos ou Entidades Gerenciadoras do Registro 

de Preços, para efetuar no Sistema GMS: 

 as prorrogações das atas; 

 a liberação dos novos saldos após a prorrogação da ARP; e 

 os reajustes de preços. 
 

Segue anexo a este Aviso e disponível no site do DECON, em Manuais e 

Orientações: 

https://www.administracao.pr.gov.br/Compras 

 
 
 
 
 
 

Curitiba, 03 de setembro de 2024. 
 
 

Cleverson Neri Machado da Silva 

Chefe de Divisão – DECON/DLOG 
assinado eletronicamente 

 

 

 

 
Wellington Dias de Paula 

Chefe de Departamento – DECON 
assinado eletronicamente 
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SISTEMA DE GESTÃO DE MATERIAIS E SERVIÇOS – GMS 

 

Manual Passo a Passo 

Órgão ou Entidade Gerenciadora 

Ata de Registro de Preços - ARP: Prorrogação, Saldos e Reajuste 

 

Data Versão Descrição Autor 

03/09/2024 1.0 
Ata de Registro de Preços - ARP: 

Prorrogação, Saldos e Reajuste 

Cleverson Neri 

Machado da Silva 

 

Introdução:  

Os seguintes módulos do Sistema Gestão de Materiais e Serviços – GMS apresentam 

um conjunto de funcionalidades para permitir o acompanhamento, prorrogação, 

disponibilização de saldos e reajustes nas Atas de Registro de Preços – ARP, do 

Sistema de Registro de Preços – SRP:  

1. Fase Interna > Ata SRP > Mapa Consumo Item SRP.  

2. Fase Interna > Ata SRP > Gerar/Confirmar Ata SRP (NOVO).  

3. Fase Interna > Ata SRP > Autorizar Adicional SRP.  

4. Fase Interna > Renegociação SRP > Item em Renegociação NOVO.  

5. Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado Renegociação.  

6. Fase Interna > Ata SRP > PDF Anexo Ata - Itens Registrados.  

 

Importante: 

• A prorrogação da Ata de Registro de Preços – ARP aplica-se somente aos 

processos regidos pela Lei Federal 14.133/2021.  

• O Sistema GMS não gerará novo texto de Ata de Registro de Preços - ARP, 

sendo de responsabilidade do Órgão Gerenciador a emissão de nova ARP de 

Prorrogação.  

• Emita o relatório disponível no módulo Fase Interna > Ata SRP > Mapa 

Consumo Item SRP, referente ao Processo Licitatório, para fins de 

comprovação do histórico de consumo antes de registrar a prorrogação. 
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• Anexe o arquivo em formato Portable Document Format – pdf, “Relatório de 

Mapa de Consumo de Item SRP” vinculado ao processo licitatório do Sistema 

de Registro de Preços – SRP, no módulo Fase Externa > Processo Licitação / 

SRP > Processo Licitação / SRP (NOVO), ação [Complementar Edital], campo 

“Anexos” para que os arquivos sejam disponibilizados no Portal da 

Transparência do Estado - PTE e no Portal Nacional de Contratações Públicas 

- PNCP. 

 

Navegação:  

Acesse o Sistema GMS:  

• Inicie o navegador Firefox Mozilla e insira o endereço do sistema GMS 

para acessar a página inicial [ https://www.gms.pr.gov.br/ ]. 

• Faça login com suas credenciais: usuário e senha. 

 

Tela de acesso ao Sistema de Gestão de Materiais e Serviços - GMS. 

 

 

1. Fase Interna > Ata SRP > Mapa Consumo Item SRP 

Registro de Histórico de Consumo da Ata de Registro de Preços – SRP:  

Antes de iniciar o registro da prorrogação da ARP, emita o relatório de Mapa Consumo 

Item SRP, disponível no módulo Fase Interna > Ata SRP > Mapa Consumo Item SRP, 

para verificar a situação dos quantitativos dos saldos consumidos.  
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Anexe o arquivo em formato Portable Document Format - pdf, “Relatório de Mapa de 

Consumo de Item SRP” vinculado ao processo licitatório do Sistema de Registro de 

Preços – SRP, no módulo Fase Externa > Processo Licitação / SRP > Processo 

Licitação / SRP (NOVO), ação [Complementar Edital], campo “Anexos”.  

 

Selecione o Módulo:  

• Acesse o módulo para “Fase Interna”. 

• Selecione “Ata SRP”. 

• Escolha “Mapa Consumo Item SRP”. 

 

Campos de Entrada de Pesquisa:  

• Modalidade: Selecione a modalidade apropriada. 

• Número Processo (SRP): Insira o número do processo no formato 

NNNNN/AAAA. 

• Nº Aditivo da Ata: Insira o número do aditivo da Ata SRP, se aplicável.  

• Clique no botão [Gerar Relatório]. 

 

Tela de pesquisa do módulo Fase Interna > Ata SRP > Mapa Consumo Item SRP. 

 

 

Exibição de Dados de Retorno da Pesquisa:  

• Relatório de Mapa de Consumo de Item SRP: Gera um arquivo em formato 

*.pdf do processo licitatório, se disponível.  

AVISO 118/2024. Assinatura Avançada realizada por: Cleverson Neri Machado da Silva (XXX.293.989-XX) em 03/09/2024 15:17. Inserido ao documento 927.589 por:
Leticia Junko Watanabe em: 03/09/2024 14:16.  Demais assinaturas na última folha. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: a1e9b38facf729b4f1afdd0534c5dd6.



 

      Rua Jacy Loureiro de Campos S/N I Palácio das Araucárias I Centro Cívico I Curitiba/PR I CEP 80.530-915 I 41 3313.6408 I 3313.6221                www.administracao.pr.gov.br 

 

Relatório emitido no módulo Fase Interna > Ata SRP > Mapa Consumo Item SRP. 

 

 

2. Fase Interna > Ata SRP > Gerar/Confirmar Ata SRP (NOVO) 

Prorrogação da Ata de Registro de Preços - SRP:  

 

Selecione o Módulo:  

• Acesse o módulo para “Fase Interna”. 

• Selecione “Ata SRP”. 

• Escolha “Gerar Ata SRP e Aditivo”. 

 

Campos de Entrada de Pesquisa:  

• Modalidade: Selecione a modalidade apropriada. 

• Nº Processo Licitação: Insira o número do processo no formato 

NNNNN/AAAA. 

• Clique no botão [Pesquisar]. 
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Tela de pesquisa do módulo Fase Interna > Ata SRP > Gerar Ata SRP e Aditivo 

 

 

Exibição de Dados de Retorno da Pesquisa:  

Tabela: 

• Modalidade: Tipo de modalidade. 

• Nº Processo Licitação: Número do processo de licitação. 

• Ata (Situação): Situação atual da ata, como "Confirmada" e/ou o campo de 

opção "Prorrogar Ata". 

• Aditivos da Ata (Situação): Situação dos aditivos. 

• Excluir: Opção para remover registros. 

 

Tela de resultado do módulo Fase Interna > Ata SRP > Gerar Ata SRP e Aditivo 

 

 

Procedimentos para Prorrogar Ata:  

• Na coluna “Ata (Situação)”, clique sobre a opção [Prorrogar Ata]. 

• Preencha os campos da “Prorrogação”: “Vigência da ARP” (Padrão (364 

dias) ou Outro) e “Justificativa” (sucinta com, no máximo 500 (quinhentos) 

caracteres). 
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• Revise e prorrogue a ata ou aditivo conforme necessário. 

• Em caso de dúvidas sobre as datas ou quantidade de dias, utilize uma 

calculadora de dias na internet para verificar o novo prazo de vigência da 

ARP. Ex.: [ https://projudi.tjgo.jus.br/CalculadoraTemposDatasPublica ]. 

 

Tela de prorrogação do módulo Fase Interna > Ata SRP > Gerar Ata SRP e Aditivo 

 

 

Importante:  

• Verifique os dados antes de gerar ou confirmar os registros. 

• Não é possível excluir prorrogação de ARP. 

• Não realize “testes” no módulo Fase Interna > Ata SRP > Gerar Ata SRP e 

Aditivo, todas as alterações na ARP tem efeito direto sobre a ARP, datas de 

vigência e os saldos dos quantitativos dos itens.  

• Mantenha a documentação organizada: Após a realização dos 

procedimentos, anexo a documentação pertinente a prorrogação da Ata de 

Registro de Preços - ARP no módulo Fase Externa > Processo Licitação / 

SRP > Processo Licitação / SRP (NOVO), através da ação [Complementar 

Edital], no campo “Anexos”. 
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3. Fase Interna > Ata SRP > Autorizar Adicional SRP 

Autorizar Saldo SRP:  

Esta funcionalidade autoriza a liberação dos novos saldos após a prorrogação das 

Atas de Registro de Preços - ARP.  

 

Selecione o Módulo: 

• Acesse o módulo para “Fase Interna”. 

• Selecione “Ata SRP”. 

• Clique em “Autorizar Adicional SRP”. 

 

Campos de Entrada de Pesquisa:  

Na página Manter Adicional SRP, você encontrará os seguintes campos para 

preenchimento e consulta: 

• Modalidade: Selecione a modalidade apropriada no menu suspenso. 

• Número do Processo: Número identificador do processo de licitação. No 

formato: NNNNN/AAAA. 

• Nº Aditivo da Ata: Insira o número do aditivo relacionado à ata SRP, se 

aplicável. 

• Protocolo AAX da Autorização: Informe o número do eProtocolo ou processo 

que autorizou a inclusão/disponibilização da prorrogação e dos saldos do SRP.  

• Órgão Responsável SRP: Órgão responsável pela gestão do SRP. 

• Órgão Participante SRP: Órgão/Entidade participante do SRP. 

• Período: Período de inclusão dos saldos, se houver. Formato: DD/MM/AAAA a 

DD/MM/AAAA. 

• Clique no botão [Pesquisar].  
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Tela de pesquisa do módulo Fase Interna > Ata SRP > Autorizar Adicional SRP. 

 

 

Tela de resultado do módulo Fase Interna > Ata SRP > Autorizar Adicional SRP. 

 

 

Procedimentos para Autorizar Novo Saldo na Ata:  

• Na tela “Manter Adicional SRP”, clique no botão [Incluir Autorização]. 

• Protocolo AAX da Autorização: Insira o número do protocolo de autorização. 

• Data do Protocolo da Autorização: Data em DD/MM/AAAA. 

• Data da Autorização: Data no formato em DD/MM/AAAA. 

• Percentual Adicional: Percentual de adição ao valor do SRP, até o limite de 

100% (cem por cento). 

• Lote: Selecione o lote que será disponibilizado novo saldo. 

• Órgão GMS Participante: Selecione o órgão participante do SRP. 

• Itens: Serão listados todos os itens incluídos no lote da ARP. 
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1. Selecione, preencha e complete todos os campos obrigatórios. 

2. Revise e clique no botão [Incluir]. 

 

Tela de saldo do módulo Fase Interna > Ata SRP > Gerar Ata SRP e Aditivo 

 

 

Importante:  

• Verifique a precisão dos dados inseridos. 

• Mantenha a documentação organizada. 

 

4. Fase Interna > Renegociação SRP > Item em Renegociação NOVO 

Reajuste de Ata de Registro de Preços - ARP:  

Esta funcionalidade é usada para registrar os valores corrigidos dos itens em Ata de 

Registro de Preços - ARP. 

 

Selecione o Módulo:  

• Acesse o módulo “Fase Interna”. 

• Selecione “Renegociação SRP”. 

• Clique em “Item em Renegociação NOVO”. 
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Tela de pesquisa do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado 

Renegociação 

 

 

Visualização dos Resultados da Renegociação 

Informações da Tela de Resultados:  

A tela exibirá informações detalhadas sobre o resultado da renegociação, 

incluindo: 

• Órgão GMS: Exibe o órgão gestor responsável pela renegociação. 

• Processo Licitação (SRP): Número do processo de licitação associado. 

• Lote: Número do lote relacionado. 

• Item: Identificação do item renegociado. 

• Descrição do Item: Detalhes completos do item, como: 

• Data Envio Renegociação: Data em que o item foi enviado para 

renegociação (dd/mm/aaaa). 

• Data Fim Renegociação: Data em que a renegociação foi concluída 

(dd/mm/aaaa). 

 

Campos de Entrada de Pesquisa:  

• Órgão GMS: selecione o órgão gestor responsável pela negociação a partir 

da lista suspensa. 

• Processo Licitação (SRP): selecione o processo de licitação correspondente 

ao item que está sendo renegociado. 

• Clique no botão [Pesquisar]. 
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Tela de pesquisa do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Item em 

Renegociação NOVO. 

 

 

Tela de resultado do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Item em 

Renegociação NOVO. 

 

 

Item em Renegociação NOVO  

Preenchimento dos Dados:  

• Clique no botão [Incluir Item para Avaliação de Renegociação]. 

• Na página “Enviar Item para Avaliação de Renegociação”, selecione os 

seguintes dados:  

• Órgão GMS: selecione o órgão gestor responsável pela negociação a partir 

da lista suspensa. 

• Processo Licitação (SRP): selecione o processo de licitação correspondente 

ao item que está sendo renegociado. 

• Lote: insira ou selecione o lote ao qual o item pertence. 

• Item: selecione o item específico que está sendo submetido à renegociação. 
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• Data de Protocolo Renegociação: insira a data em que o protocolo de 

prorrogação da ARP foi criado. Utilize o formato dd/mm/aaaa. 

• Protocolo Renegociação: Informe o número do protocolo associado à 

renegociação do item. 

• Clique no botão [Confirmar]. 

 
Envio para Avaliação:  

• Este procedimento coloca o(s) lote(s) ou item(ns) em situação “Em 

avaliação”. 

• Revise todas as informações preenchidas para garantir que estão corretas. 

Verifique os campos de "Órgão GMS", "Processo Licitação (SRP)", "Lote" e 

"Item". 

 
Enviar Item para Renegociação:  

• Clique no botão [Enviar Item Renegociação] para enviar o item para a 

avaliação de renegociação. Esse passo finaliza o processo de submissão e 

encaminha o item para a próxima etapa. 

 
Excluir Item da Avaliação ou Renegociação:  

• Caso precise revisar ou corrigir alguma informação do lote/item, clique no 

botão [Excluir]. Isso excluirá o envio do item e permitirá incluir as alterações 

necessárias. 

 
Tela de resultado do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Item em 

Renegociação NOVO (Item “Em Avaliação” e botão “Excluir”). 

 

 

AVISO 118/2024. Assinatura Avançada realizada por: Cleverson Neri Machado da Silva (XXX.293.989-XX) em 03/09/2024 15:17. Inserido ao documento 927.589 por:
Leticia Junko Watanabe em: 03/09/2024 14:16.  Demais assinaturas na última folha. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: a1e9b38facf729b4f1afdd0534c5dd6.



 

      Rua Jacy Loureiro de Campos S/N I Palácio das Araucárias I Centro Cívico I Curitiba/PR I CEP 80.530-915 I 41 3313.6408 I 3313.6221                www.administracao.pr.gov.br 

 
Tela Enviar Item para Renegociação NOVO. 

 

 

Importante:  

• Certifique-se de que todos os campos estão preenchidos corretamente antes 

de clicar em [Confirmar], pois informações incorretas podem atrasar o processo 

de renegociação/reajuste. 

• Revise os dados do item e do processo licitatório para evitar erros que possam 

impactar o processo de renegociação/reajuste. 

• Convocação dos Fornecedores: Opcional. Permite convocar o(s) fornecedores 

do processo licitatório para renegociação/reajuste. 
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Tela Convocar Fornecedor para Renegociação (Opcional). 

 

 

5. Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado Renegociação 

Permite a inclusão, gerenciamento e visualização dos resultados de renegociação ou 

reajuste de itens da Ata de Registro de Preços - ARP. 

 

Selecione o Módulo: 

• Acesse o módulo "Fase Interna". 

• Selecione "Renegociação SRP". 

• Clique em "Resultado Renegociação”. 

 

Tela de pesquisa do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado 

Renegociação 
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Campos de Entrada de Pesquisa:  

• Órgão GMS: Selecione o órgão gestor responsável. 

• Processo Licitação (SRP): Número do processo de licitação associado. 

• Lote: Número do lote relacionado. 

• Item: Identificação do item renegociado. 

• Descrição do Item: Exibe detalhes do descritivo do item.  

 

Procedimentos:  

• Preencha os campos obrigatórios. 

• Clique no botão [Pesquisar] e prossiga conforme necessário. 

 

Incluir o Resultado da Renegociação 

 
Selecione o Módulo: 

• Acesse o módulo "Fase Interna". 

• Selecione "Renegociação SRP". 

• Clique em "Resultado Renegociação" para acessar a seção apropriada. 

• Clique no botão "Incluir Resultado Renegociação". 

 
Preenchimento dos Dados  

Informações do Processo, Lote e Item:  

• Processo Licitação (SRP): Insira o número do processo de licitação relacionado 

à renegociação. 

• Lote: Informe o número do lote associado. 

• Item: Indique o código ou a descrição do item que está sendo renegociado. 

 
Detalhes do Item (Exibição): 

• Quantidade Bloqueada: apresenta a quantidade bloqueada, se houver. 

• Saldo do Item Sem Adicional: apresenta o saldo do item sem adicional, se 

houver. 

• Saldo do Item Com Adicional: apresenta o saldo do item com adicional, se 

houver. 

• Data Validade: apresenta a data de validade do item no lote da ARP. 
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Resultado da Renegociação: 

Situação do Item: 

• Resultado Renegociação: Selecione a situação apropriado do item, como 

"Item Renegociado" ou "Item Desonerado", conforme aplicável. 

• "Item Renegociado": aplicável quando o reajuste/renegociação ao item foi 

concedido. 

• "Item Desonerado": aplicável quando o item não permanecerá disponível para 

aquisição na prorrogação da ARP. 

 

Fornecedores: 

Fornecedores Convocados: 

• Lista os fornecedores convocados para a renegociação, se aplicável. 

 

Fornecedores do Lote: 

• Lista os fornecedores que participaram do lote em questão. 

• São permitidas atualizações/alterações nos campos “Valor Proposto”, 

“Exigências” e “Classificação”. 

 

Confirmar Inclusão: 

• Confirme a inclusão, clicando no botão [Confirmar Resultado]. 
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Tela de inclusão do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado 

Renegociação 

 

 

Tela de resultado do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado 

Renegociação 
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Tela de resultado do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado 

Renegociação (opção “Exibir”) 

 

 

Alterar Resultado Renegociação: 

Tela de resultado do módulo Fase Interna > Renegociação SRP > Resultado 

Renegociação (opção “Alterar”) 
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Navegação e Consultas 

Visualizar Resultados: 

• Após salvar os resultados, é possível visualizar as informações atualizadas na 

tela de “Resultado Renegociação”. 

 

6. Fase Interna > Ata SRP > PDF Anexo Ata - Itens Registrados 

Relatório que permite visualizar as informações originais e a situação atual dos itens 

em Ata de Registro de Preços - ARP:  

• Modalidade: Selecione a modalidade apropriada no menu suspenso. 

• Número do Processo: Número identificador do processo de licitação. No 

formato: NNNNN/AAAA. 

• Nº Aditivo da Ata: Insira o número do aditivo relacionado à ata SRP, se 

aplicável. 

• Clique no botão [Gerar]. 

• Será gerado um arquivo em formato *.pdf do processo licitatório. 

 

Relatório emitido no módulo Fase Interna > Ata SRP > PDF Anexo Ata - Itens 

Registrados (Situação Original). 
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Relatório emitido no módulo Fase Interna > Ata SRP > PDF Anexo Ata - Itens 

Registrados (Situação Vigente do Item Registrado após Renegociação) 

 

 

Suporte Técnico:  

Para assistência adicional ou para relatar problemas, entre em contato com a equipe 

de suporte técnico do Sistema GMS pelo e-mail < gms@seap.pr.gov.br > ou telefone 

(41) 3313-6418 / 6441. 

 

Documentação Atualizada:  

Acesse a versão mais recente deste manual no portal de documentação do GMS  

[ https://www.administracao.pr.gov.br/Compras/TreinamentoGMS ]. 
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