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GOVERNDO D O ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

INDICACAO ORCAMENTARIA

Haverd a necessidade de indicacdo de recursos orcamentarios sempre gque houver
despesa envolvida, a fim de verificacdo sobre a previsdo de recursos (dotacdo
suficiente) na Lei Orcamentaria Anual.

« COMPOSICAO

i) Informacao Orcamentaria;
i) Quadro de Detalhamento da Despesa - QDD; e

iii) Declaracdao do Ordenador da Despesa.

¢ INSTRUCAO- para fins de indicacdo orcamentdria pelo NFS, o setor/departamento
demandante devera instruir o pedido com, no minimo, as seguintes informacodes:

i) O valor mensal, guando houver, e anual da despesa;

ii) Cronograma de desembolso para as despesas que envolverem mais de um
exercicio, evidenciando os valores devidos em cada exercicio. Para as despesas que
ndo ultrapassem o exercicio corrente, deve haver mencdo expressa pelo
demandante.

iii) Os dados do credor, quando ja conhecido (nome, CNPJ, endereco e os dados
bancarios - nao esquecer dos digitos da agéncia e da conta), a fim de cadastro no
SIAFIC.

Principio da Anualidade do Orcamento Publico: O orcamento é anual, portanto, a
indicacdo é valida somente para o exercicio corrente. Ndo havendo a contratacdo ou
aquisicdo no mesmo ano, sera obrigatdria nova indicacdo de recursos para o exercicio
seguinte;

Os expedientes que contenham minutas (de Decretos, de Projetos de Lei e de Termos de Cooperagdo ou similares)
devem ser instruidos com a Declaracdo do Ordenador de Despesas quanto as questdes orcamentarias e financeiras,

por forga do Decreto n® 7.300/2021, mesmo que delas ndo decorram despesas.
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SOLICITACOES DE EMPENHO

Conceito: primeiro estagio da execucao da despesa publica que se caracteriza pelo ato
emanado de autoridade competente que compromete parcela de dotacao orcamentaria
disponivel. Funciona como garantia ao credor do ente publico de que existe o crédito
necessario para a liquidacdo de um compromisso assumido (

) (Lei n? 4,.320/1964, art. 58).

INSTRUCAO PROCESSUAL

i) O empenho devera ser solicitado pelo departamento
— demandante;
S— i) O empenho deverd ser solicitado/emitido antes da realizacdo
— da despesa, ou seja, antes da aquisicdo do bem ou inicio da
prestacdo do servico (Lei n? 4.320/1964, art. 60); e
i) O empenho deverd ser solicitado/emitido apds a conclusdo do
cadastro do contrato no GMS em razdo da vinculagcdo entre o
GMS e o SIAFIC.
DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
()

i) Certificado de Regularidade Fiscal - CRF, emitido no GMS; ou

\/ ii) Certidbes Negativas: Débitos Municipais, Débitos Estaduais,
Débitos Federais, Trabalhistas e FGTS.

\/_ Validade: protocolos que contenham certiddes com prazo vencido ou
proximas de seu vencimento poderdo ser devolvidos ao setor demandante
para regularizacdo, em razdo da exigéncia contida no art. 92, inciso XVI, da
Lei Federal n? 14.133/2021.

Empenho para Despesas Contratuais e Continuadas

* 12 Empenho: deve ser solicitado imediatamente apds a formalizacdo do
contrato.

¢ Demais Empenhos: devem ser solicitados na primeira semana do inicio
de cada trimestre (janeiro, abril, julho e outubro).
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https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/empenho
https://www.congressonacional.leg.br/legislacao-e-publicacoes/glossario-orcamentario/-/orcamentario/termo/empenho
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SOLICITACOES DE PAGAMENTO

INFORMAGCOES IMPORTANTES

i) Conta corrente do credor/fornecedor: obrigatéria no Banco do
Brasil - Resolucdo SEFA n2 827/2021; e

i) Informar sempre o numero do empenho na guia do GMS ou no
atesto.

considerando o prazo do SIAFIC e a quantidade de protocolos

Protocolos de pagamento devem ser enviados ao NFS, no
minimo, com 5 dias uteis de antecedéncia do vencimento,

N
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gue chegam diariamente a este nucleo.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

i) Documento fiscal (Nota fiscal, fatura ou recibo);
i) Boleto (Se houver);

i) Atesto pelo gestor ou fiscal do contrato; e
iv) Certificado de Regularidade Fiscal - CRF, emitido no GMS, ou

Certiddes Negativas de Débitos Municipais, Estaduais, Federais,
Trabalhistas e do FGTS.

Validade: protocolos que contenham certiddes com prazo vencido ou
proximas de seu vencimento poderdo ser devolvidos ao setor demandante
para regularizacdo, em razdo da exigéncia contida no art. 92, inciso XVI, da
Lei Federal n®14.133/2021.

As notas fiscais devem estar em conformidade com:

e Instrucdo Normativa n® 001/2019-DTE/SEFA (CSLL, COFINS e
PIS/PASEP), publicada na Edicdo n®10.484 do DOE; e

e Normas de retencdo do Imposto sobre a Renda - IR pelos
estados: Instrucdo Normativa RFB n® 1.234/2012; Decreto
Estadual n? 4.366/2023 e Resolucdo SEFA n2 608/2024.




