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GOVERNDO D O ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO DO ESTADO - DPE
Divisdo de Planejamento e Gestao - DPG

Comunicado N°: 004/2024

Interessado: Secretaria de Estado da Administragido e da Previdéncia
Assunto: Incorporagao e Desincorporacdo de Veiculos por Locagéo - Sistema GPM
Data: 22/07/2024

COMUNICADO n° 004/2024 — DPE/SEAP

CONSIDERANDO que compete a Secretaria de Estado da Administracdo e da
Previdéncia — SEAP, conforme Art. 25 da Lei n°® 21.352/2023:

VI - a gestéo centralizada do patrimdnio imobiliario do Estado do Parana e mobiliario

no ambito do Poder Executivo Estadual, entre outros.

CONSIDERANDO que, de acordo com o Decreto n° 3888/2020 (Seg¢ao VI, Artigo

20), compete a Secretaria de Estado da Administragcao e da Previdéncia — SEAP por meio
do Departamento de Patriménio do Estado - DPE, dentre outros:

* a coordenagao, gerenciamento e aperfeigoamento dos sistemas de gestao
patrimonial do Estado;

+ aprestacgdo de informagao e orientagdo técnica e normativa aos Org&os ou
Entidades estaduais sobre gestao do patriménio do Estado;

* a supervisao e orientagcdo aos Grupos Administrativos Setoriais e demais
unidades administrativas de autarquias e fundagdes, no desempenho das
atividades de controle e gestdo dos bens mdveis e imoveis e na atualizagao dos
cadastros nos sistemas de gestao patrimonial;

* a proposi¢do da atualizagao e inovagdao de normas técnicas que possam
concorrer para o aperfeicoamento da gestdo dos bens méveis e imbveis do
patriménio estadual;

* aedicao de atos complementares que se fagam necessarios.

CONSIDERANDO que o Sistema de Gestdo do Patriménio Mével — GPM foi
implantado em 01/09/2018 (Resolugdo 001/2018 - CONJUNTA SEAP/SEFA/CGE,
publicado na edi¢ao n°® 10.265 — DIOE, em 31/08/2018) como sistema oficial para controle

patrimonial de bens mdveis da administracao direta, autarquica e fundacional.

CONSIDERANDO a Resolug¢ao Conjunta n® 5 — SEFA/SEAP/CGE, de 03 de agosto
de 2023, que institui a Comissao de Implantacdo dos Procedimentos Contabeis
Patrimoniais da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional do Poder Executivo do

Estado do Paran3;
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RESOLVE orientar quanto aos procedimentos de Incorporacido e

Desincorporacao de Veiculos Locados no Sistema GPM:

Os veiculos locados devem ser incorporados na modalidade Locacdo e

desincorporados (na mesma modalidade), apds devolugao ao Locador.

Tela 1: Entrada de ltens
Ao realizar o cadastro dos veiculos na Entrada de itens, selecionar a modalidade

“Locacao’.

Entrada de Itens mcluir #Inicial - Envada deltens - Cadastrar Entiada de liens

Cadastro Manual

Unidade do Orgao/Entidade (sigla)-® Contrato: Ordem Compra;

Nota Fiscal Data NF: Processo Lichatério

Empenno Tipo de Entraca do Bem *

Locagio

Local de Entrega

Tela 2: Incorporacéo por Locagao
Ao realizar a Incorporacdo dos Veiculos, selecionar o tipo “Locag¢ao” para iniciar o

processo.

Processos ncluir #¥Inicial - Processos - Incorporagio

Incorporagio

Tipo: * Restrigao por Classe Uridade do OrgaofEnticade (sigla): *
Locagio < Veiculos e Trag3o Mecinica < SEAP/GS/DG/GAS/FGAS
Néo pode ser do Tipo Entidade ou Grgéo. *
DataFim * Terceiro Proprietério: *

23/06/2025 Formecedor - LOCCUS DO BRASIL LTDA. - 05.094.718/0001-08 -

Niimero Protocolo:
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Tela 3: Incorporagéo por Locagao
Ao realizar a Incorporacao dos Veiculos, na etapa 3, “edicdo de ltens”, clicar em

“Propriedades”, para informar dados obrigatérios do veiculo.

Processos incluir # Inicial - Processos - Incorporago

Incorporagéo / Cédigo Processo: 10805091

L]

Configuragdo Selegéo de ftens Edigéo de ltens

Tipo: Locagio Entidade Destino: SEAP/GS/DG/GAS/FGAS Restrig3o por Classe: Veiculos de Trag3o Mecinica

Ttens ordenados por Descrigao do ltem (Resumo)

Em
O Descrigo do htem (resumo) SunClasse Valor Uso/Almoxarifado Estado Tipo Uso Placa Conta Contabil Editar  Excluir
m} AMBULANCIA TESTE AMBULANGIA RS10000000 oo = | - S o [ 12311050300 & x
Editar|
m m ST EESEEEE

Os dados obrigatdrios apresentam “*” ao lado de sua descrigao.

Nimero Pawiménio Amerior

Anexos: (0) Imagem e (0) Documento(s) anexados

Notas Explicativas

Propriedades
Placa * Chassi * Renavam * Ano Fabricagio *
Nimero do Motor * Carroceria * Categoria Principal * Categoria Complementar *
Selecione - Selecione - Selecione -
Combustivel * Cor* Espécie * Tipo Veiculo *
Selecione - Selecione - Selecione - Selecione -
Marca/Modelo/Vers3o * Ano Modelo * Capacidade Carga Lotagio *

Peso Bruto

O GPM possui, apenas para o tipo de Incorporagao por “Locag¢ao” de Veiculos,

regra de negdécio que permite a reincorporacao deste tipo de bem, mesmo tratando-se de
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placa ja desincorporada, para que se tenha o registro de quais veiculos foram incorporados

ao patriménio dos orgaos/entidades, por quanto tempo, etc.

Tela 4: Desincorporacao por Devolugcdo Comodato/Empréstimo/Locagao
Ao realizar a Desincorporagdo dos veiculos locados, selecionar o tipo “Devolugao

Comodato/Empréstimo/Locacao”.

Desincorporagéo

Configuragao

Tipo: * Unidade do Grgéo/Entidade Proprietria (sigla): *
Devolugéo Cesséo/Comodato/Empréstimo/Locagio - SEAP/GS/DG/GAS/FGAS
No pode ser do Tipo Entidade ou Orgdo. *
Codigo Termo Origem * N Dispensa de Licitagdo:
2105901

* Nao confundir com codigo do Lote *

["] Desincorporagéo com Hierarquia

Em caso de duvidas, fazer contato com o DPE por meio do telefone 41 3313-6088

e 3313-6225 e pelo e-mail: bensmoveis@seap.pr.gov.br.

Curitiba, 22 de julho de 2024.

Elisa Helena Grub
Agente de Execucéo - DPG

Jéssica Di Paula Souza de Oliveira Marta Cristina Guizelini
Chefe da Divisao de Planejamento Chefe do Departamento de Patrimdnio do
e Gestédo Estado
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