PARANA &

GOVERNDO D O ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Diretoria de Gestao Patrimonial, Documental e de Transporte - DPDT
Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO

COMUNICADO N° 003/2025 - DETO

ASSUNTO: Padronizacédo dos procedimentos para devolucdo de veiculos pertencentes a
SEAP, cedidos aos 6rgdos da Administracdo Direta e Autarquica do Poder Executivo

Estadual por meio de Termo de Cessao de Uso por Empréstimo Temporario.

O presente Comunicado tem por finalidade estabelecer orientacdes padronizadas
para o encaminhamento, via protocolo, dos documentos necessarios a devolucdo de
veiculos cedidos pela SEAP. Os 6rgdos cessionarios deverdo observar rigorosamente as
instrugOes aqui dispostas, a fim de uniformizar os procedimentos, garantir a correta instrugéo

dos processos e assegurar maior celeridade e eficiéncia na devolugédo dos bens.

Fundamentagc&o — Resolugao n° 6.671/2024-SEAP, Subsecao Il

O pedido de Devolucéo devera ser feito com base na Resolucédo 6671/2024-SEAP,

subsecéo IllI:

“Subsecdo Il — Das responsabilidades do cessionario

Art. 15. O érgéo ou entidade da administracao direta e autarquica, que
tiver sob sua posse veiculo oficial cedido por outra pasta, assume, a
contar da data da vigéncia do Termo de Cessao, a responsabilidade
administrativa, civil e criminal sob aquele bem.

81° O érgao ou entidade cessionaria assume 0 compromisso de realizar
0 pagamento de toda e qualquer indenizagdo, taxa, tarifa ou multa
decorrente do uso do veiculo cedido, obrigando-se a apresentar as
Certiddes de Débitos de Multas, nas solicitacdes realizadas pelo
6rgéo/entidade proprietario do veiculo.

§2° Todo veiculo que estiver sob a posse do 6rgéo ou entidade, inclusive
por cessdo ou empréstimo, envolvido em sinistro, deve de imediato
apurar responsabilidades mediante a instauracdo de processo
sindicante, instruindo-o com toda a documentagdo inerente ao fato,
inclusive o Boletim de Ocorréncia emitido pelo Departamento de
Trénsito.

(vide Resolucdo 6864 de 02/10/2024)

§3° Quando o veiculo cedido for devolvido ao 6rgéo proprietario
(cedente), deve ser entregue nas mesmas condicdes em que o
orgao/entidade recebeu por ocasido da cessdo/empréstimo, exceto
os itens desgastados em decorréncia do uso regular do veiculo.”

Grifo nosso
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1. DO PEDIDO DE DEVOLUCAO OU RENOVACAO DA CESSAO

O ¢6rgao ou entidade cessionéria devera providenciar a devolucao do veiculo na data limite
da vigéncia da cesséo, instruindo o protocolo com a documentagéo prevista no item 1.1.
Alternativamente, caso entenda necessario, podera solicitar ao titular da SEAP a renovacao

do Termo de Cesséao de Uso por Empréstimo Temporario.

1.1. Documentacdao obrigatéria para instrucdo do pedido

O protocolo deveré conter:
1.1.1. Oficio do titutar do 6rgdo ou entidade cessionério motivado e remetido ao titular da
SEAP;
1.1.2. Fotografias do veiculo, conforme especificacdes do ANEXO I,
1.1.3. Termo de Devolucdo do Automoével (ANEXO ) ou Termo de Devolucdo da
Motocicleta (ANEXO [V);
1.1.4. Certidao de Nada Consta de débitos (multas, licenciamento e seguro obrigatério);
1.1.5. Nos casos de veiculos sinistrados ou com auséncia de motor, o recebimento por parte
do DETO somente ocorrera apds a conclusdo do procedimento administrativo
(sindicancia, inquérito técnico ou similar) instaurado pelo 6rgdo cessionario, devendo ser
anexado ao protocolo o relatério final;
1.1.6. Emissdo, via sistema GPM, do rascunho do Termo de Retorno -
CESSAO/COMODATO/EMPRESTIMO do GPM.

1.1.6.1. Fica dispensado o cumprimento do item 1.1.6 nos casos em que a cessao do
veiculo ndo tenha sido realizada por meio do sistema GPM, especificamente para veiculos

cedidos antes da implantacdo da referida plataforma (GPM).

2. DO AGENDAMENTO PARA ENTREGA

Caso a documentacao apresentada contenha inconsisténcias ou esteja incompleta, sera
registrada pendéncia para corre¢cdo ou o processo sera devolvido ao 6rgao de origem para

a devida regularizagéao.
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2.1. Apos a analise e validacdo da documentacédo, o DETO realizara contato com o 6rgao
cessionario para agendar o recebimento do veiculo no patio localizado em Curitiba/PR;
2.2. E de responsabilidade exclusiva do 6rgdo cessionario providenciar o transporte do
veiculo até o patio do DETO em Curitiba/PR.

Disposicdes Finais
Os casos omissos serdo dirimidos pelo Chefe do Departamento de Gestdo do Tranporte
Oficial.

Fica revogado o Comunicado n° 003/2023-DETO.

Curitiba, 14 de novembro de 2025.

Naasson Polak
Chefe do DETO/DPDT/SEAP

Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915 | 41 3313.6008 | 41 3313.6038 v.administracao.pr

DELIBERAGAO 052/2025. Assinatura Avancada realizada por: Naasson Polak (XXX.774.459-XX) em 14/11/2025 13:26. Inserido ao documento 1.768.967 por: Sub Ten. Qp Pm
Edson Silveira Filho em: 14/11/2025 11:35. Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021. A autenticidade deste documento pode ser validada no
endereco: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 33ffbchf533827c02650e64bf0a696f3




ANEXO Il

MODELO DE FOTOGRAFIA DO BEM A SER DEVOLVIDO

FOTO 1 FOTO 2
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1. ORGAQ CESSIONARIO

ANEXCO I

TERMO DE DEVOLUGAQ DE VEICULO

|ORGAO:

E.PROTOCOLO:

DEPTO:

2. ORGAD CEDENTE
GRGAD:

3. DADO S DO VEICULD
Modela:

Placas:

M® Chassi:

4. CHECK-LIST DO VEICULD
DE SCRIGAD

Widro Para Brisa
Capd

Fara-chg Dian.

Farad Diant. O
Fara-Llamas Diant O .
Foda Diant. D

Farcd Diant. E
Fara-Llamas Diank E .
Riada Diant. E

Bl

Radiador

Baheria

Cabia de Cambio

5IM HAD DAHIF.

DSAD:

Marca:

Ao

Cor:

FOME: [ ]

Fatrimonio GFM:

W* Matar:

DE SCRIGEAD

Calxa b Dirego

. Rulrcratsor E

. Porta Dianiaina E
Poiria Trasedra E

.‘.ﬁcn:u Lakerais E

Roda Tras. E

ParaLamas Tras. E

Lamigrma Tras. E.

Para-chiy Triis.

Widro Trasaino
Larmarra Tras. O.

ParaLamas Tras. D

4.1 Condigdes gerals de enfrega do velculo:

4.2 Em casd de elmlstro, preasncher o8 campne abalxo:

Mumere do Procadiments Adminlstrafivo:

SIM | MAD | DANIF.

Tampa Porta Malas

DESCRIGAD

LTS

Roda Tras. D

.wcn:-s Labarais Ot
.F'-nrln Trasaira D
Porta Diantaira D
.Rnln:-'.-imr (u]
Earncos Dianl. E
Bt Diant. O

Volanke

fir-Bag

Painal da Insl.

Alavanca Cambia

B Tras

Estopa

Ano:

* 0 DETO soments podera receber o velculs apos o procediments sestar concluso.

4.3 Velculo esta eendo entregue a0 DETO em que codigdas {

de Tunclonamenta:

4.4 Obeervagao do recabedor:

) Rodanda

{ )Em cima de plataforma (Gulncha)

5IM HAOQ | DAMNIF.

KM
5. FOTO - CHASSI

CHAS35I
5.1 FOTO — N* DO MOTOR

MOTOR
E.RE SPOMSAVEIS PELA ENTREGARECEBIMENTO

ORGAD CESSIONARIO ORGAD CEDENTE
HﬂMEfFUN';ﬁ.D: NOMEFU H';.ﬁl:l':
ASZINATURA:
ASSINATURA:
a f AR a

DATA: d o T | DATA: ) I HORARID: :
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ANEXO IV

TERMO DE DEVOLUGAO DE MOTOCICLETA
1. ORGAD CESSIONARIO
ORGAQ:

DEPTO:

|E.PHDTOCOLO:

DIVISAQ: FONE:{ )

2. ORGAO CEDENTE
ORGAD:

3. DADOS DA MOTOCICLETA
Modelo:

Marca: Cor:
Patrimdnio GPM:
|N“I".-'Ic|-tnr: |KM:

Flacas: Ano:
MN° Chassi:

4. CHECK-LIST
DESCRICAO SIM | NAO

Roda Dianteira

DANIF. |DESCRICAO SIM | NAO DESCRICAOD SIM | NAO

Para-lama D Motor

DANIF. DANIF.

Roda Trazeira Para-lama T Guidom

Retrovisores Fardis Banco

Painel Lanterna Tanque de Comb.

Carenagem Garfo/Bengala

Balanca

4.1 Condigdes gerais de entrega:

4.2 Em caso de sinistro, preencher 0s campos abaixo:

Nimero do Procedimento Administrativo: Ano:

* 0 DETO somente poderad receber o veiculo apds o procedimento estar concluso.

4.3 Veiculo esta sendo entregue ao DETO em que codigdes | { ) Rodando
de funcionamento: { ) Em cima de plataforma (Guincho)

4.4 Observagdo do recebedor:

KM:

5. FOTO - CHASSI

CHASSI

5.1 FOTO — N° DO MOTOR

MOTOR

6. RESPONSAVEIS PELA ENTREGA/RECEBIMENTO

ORGAQO CESSIONARIO
NOME/FUNCAO:

ASSINATURA:

IORGAO CEDENTE

NOME/FUNCAQ:

ASSINATURA:

DATA: ! I HORARIO: ; DATA i I

HORARIO: :
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