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COMUNICADO nº 003/2025 – BENS MÓVEIS - DPG/DPE/SEAP 
 

 
CONSIDERANDO que compete à Secretaria de Estado da Administração e da Pre-

vidência – SEAP, conforme Art. 25 da Lei nº 21.352/2023: 

VI - a gestão centralizada do patrimônio imobiliário do Estado do Paraná e mobiliário 

no âmbito do Poder Executivo Estadual, entre outros. 

 

CONSIDERANDO que, de acordo com o Decreto nº 3888/2020 (Seção VI, Artigo 

20), compete à Secretaria de Estado da Administração e da Previdência – SEAP por meio 

do Departamento de Patrimônio do Estado - DPE, dentre outros: 

• a coordenação, gerenciamento e aperfeiçoamento dos sistemas de gestão pa-

trimonial do Estado; 

• a prestação de informação e orientação técnica e normativa aos Órgãos ou 

Entidades estaduais sobre gestão do patrimônio do Estado; 

• a supervisão e orientação aos Grupos Administrativos Setoriais e demais uni-

dades administrativas de autarquias e fundações, no desempenho das atividades 

de controle e gestão dos bens móveis e imóveis e na atualização dos cadastros 

nos sistemas de gestão patrimonial; 

• a proposição da atualização e inovação de normas técnicas que possam con-

correr para o aperfeiçoamento da gestão dos bens móveis e imóveis do patrimônio 

estadual; 

• a edição de atos complementares que se façam necessários. 

 

CONSIDERANDO que o Sistema de Gestão do Patrimônio Móvel – GPM foi im-

plantado em 01/09/2018 (Resolução 001/2018 - CONJUNTA SEAP/SEFA/CGE, publicado 
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na edição nº 10.265 – DIOE, em 31/08/2018) como sistema oficial para controle patrimo-

nial de bens móveis da administração direta, autárquica e fundacional; 

RESOLVE ORIENTAR quanto as Telas Orientativas da Incorporação Tipo:  

Reposição. 

A incorporação por Reposição ocorre quando um bem móvel é substituído por 

outro com características idênticas, acompanhado de documento fiscal, nas seguintes 

situações: 

 

1. Quando o Agente Público danificar/extraviar o bem móvel e se prontificar a 

restituí-lo ao patrimônio público, após Processo de Sindicância e/ou Processo 

Administrativo Disciplinar. 

2. Quando o Cidadão danificar o bem móvel e se prontificar a restituí-lo ao 

patrimônio público, antes ou após ação processual. 

3. Quando o Fornecedor realizar a substituição do bem móvel defeituoso, 

durante a vigência do prazo de garantia.  

 

Neste processo de incorporação, o novo bem passará a ter uma nova plaqueta. 

Todavia, durante este procedimento, deverá ser registrado o número da plaqueta do 

bem móvel que foi desincorporado por ter sido danificado/extraviado. 

A desincorporação do bem móvel danificado/extraviado por “Reposição” é 

efetuada automaticamente após a aprovação da Incorporação por Reposição.  
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Em caso de dúvidas, fazer contato com o DPE por meio do telefone 41 3313-6088 

e 3313-6094 e pelo e-mail: bensmoveis@seap.pr.gov.br. 

 

Curitiba, 04 de fevereiro de 2025. 
 
 
 

Rodrigo Henrique Freitas dos Anjos 
Agente de Execução 

 
 

 
Jéssica Di Paula Souza de Oliveira 

Chefe da Divisão de  
Planejamento e Gestão 

 
Felipe Carvalho Guilhermette 
Chefe do Departamento de 

 Patrimônio do Estado 
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Elaborado por: Rodrigo Henrique Freitas dos Anjos
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REPOSIÇÃO 
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A incorporação por Reposição ocorre quando um bem móvel é substituído por outro com características 
idênticas, acompanhado de documento fiscal, nas seguintes situações:

1. Quando o Agente Público danificar/extraviar o bem móvel e se prontificar a restituí-lo ao patrimônio 
público, após Processo de Sindicância e/ou Processo Administrativo Disciplinar.

2. Quando o Cidadão danificar o bem móvel e se prontificar a restituí-lo ao patrimônio público, antes ou após 
ação processual.

3. Quando o Fornecedor realizar a substituição do bem móvel defeituoso, durante a vigência do prazo de 
garantia. 
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1.º Passo:

Lançamento na Entrada de Itens-Patrimônio 
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Clicar em Novo

Acessar, no menu “Entrada de Itens”, 
“Imobilizado”
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Informar o Tipo : Reposição

Selecionar o Tipo de Entrada do Bem como: Reposição – incorporação.
Preencher todos os demais campos pertinentes para prosseguir com a Entrada de Itens. 32
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Após adicionar o 
item, clicar em: Criar
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Após clicado em “criar” (imagem anterior) aparecerá a tela com a mensagem “Registro atualizado com sucesso!”
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2º Passo:

Incorporação
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A incorporação por reposição ocorre quando um bem móvel é substituído por outro com características idênticas, acompanhado 
da respectiva documentação fiscal. 36
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Informar o Tipo: Reposição Incorporação e o Terceiro 
Obs: lembrando que, o “Terceiro Proprietário” deverá estar cadastrado no sistema (cadastrar em: Configuração > Terceiros) 37
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Após preenchido todos campos clicar em “Próximo”
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Selecionar a Ordenação desejada e depois clicar em Pesquisar

1º

2º
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Durante este processo, o novo bem receberá uma nova plaqueta, e é imprescindível registrar o número da plaqueta do bem que 
será desincorporado, seja por motivo de dano, extravio ou garantia. 40
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Após o preenchimento da numeração do patrimônio que será desincorporado clique em (1) “Adicionar/Remover”  >  (2) “Adicionar 
Selecionados” > (3) "Próximo" para prosseguir.

3º

1º

2º
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Preencha as informações disponíveis se desejar e clique em “Próximo”
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Identifique a Plaqueta do novo bem e clique em Próximo

1º

2º
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É obrigatório anexar ao menos um Arquivo (Nota Fiscal ou Documento que comprove a Reposição do bem substituído) 
selecionando o tipo: “Comprovação da Reposição” 44
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Para confirmar o processo, clicar em: Concluir > Sim
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Validar Incorporação / Código Processo: 10807997

Imagens

Retornar Etapa Cadastro
Gerar Termo Rascunho Recusar Validar

Após clicado em “Sim” (imagem anterior) aparecerá a tela com a mensagem “Etapa concluída com sucesso!”
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3°PASSO:
VALIDADOR

47
4

Assinatura Avançada realizada por: Jessica Di Paula Souza de Oliveira (XXX.175.919-XX) em 05/02/2025 10:15. Inserido ao protocolo 23.450.239-5 por: Jessica Di Paula Souza de Oliveira em: 05/02/2025 10:11.  Demais assinaturas na folha 53a. A autenticidade deste
documento pode ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o código: b5769d51d7f1ee23ec7958c2c3fec7dc.



Validar Incorporação / Código Processo: 10807997

Imagens

Retornar Etapa Cadastro
Gerar Termo Rascunho Recusar Validar

Validação

Após concluído todas as etapas, o Validador deverá consultar o processo, clicar em continuar e Validar para consolidação e Emissão 
dos Termos.

Pesquisar

3º

1º

2º
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Esse tipo de incorporação gera dois termos distintos, cada um com numeração específica para processos e termos. O sistema 
permite que o usuário pesquise e imprima os termos tanto do patrimônio desincorporado quanto o incorporado por reposição, 
acessando seus respectivos campos de processos.
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Não é necessário realizar a desincorporação  do patrimônio 

reposto, pois este processo é efetuado automaticamente 

após a aprovação da Incorporação por Reposição.
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