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1. INTRODUGAO

A Agente de Controle Interno Avaliativo da Secretaria de Estado da Administracéo e
Previdéncia - SEAP, designada pela Resolu¢do SEAP n° 11.394, publicada no DIOE
Edicdo n°® 12.061, de 08 de janeiro de 2026, apresenta o Plano de Trabalho Anual,
visando elucidar as acbes a serem desenvolvidas tendo como objetivo verificar a
conformidade dos atos de gestdo com a legislagdo vigente, avaliar os resultados
quanto a eficiéncia, eficacia e economicidade das acdes administrativas, bem como
contribuir para o aprimoramento dos processos institucionais, o fortalecimento da
governanga e a prevencado de irregularidades, em consonancia com as diretrizes
estabelecidas pela Controladoria-Geral do Estado do Parana e com os objetivos do
Sistema de Controle Interno previstos na Lei Estadual n® 15.524/2007 e ainda,

conforme diretrizes estabelecidas na Instrucdo Normativa CGE n° 01/2026.

2. PLANO DE TRABALHO

Segue descrigdo pontual das atividades a serem executadas pela Agente de

Controle Interno Avaliativo, durante o exercicio de 2026.

O Plano de Trabalho foi revisado com base na experiéncia do exercicio
anterior e nos registros dos relatérios de atividades, visando ao aprimoramento do
planejamento e a sua adequacgao as rotinas da SEAP/PR e as demandas dos 6rgaos

de controle interno e externo.

Sua elaboracdo observa referenciais de controle interno, gestdo de riscos
além de boas praticas de governanga publica aplicaveis ao contexto institucional da
SEAP/PR, tendo sido consideradas, durante sua construgcdo, sugestdes de
aprimoramento das rotinas institucionais, as quais foram avaliadas e incorporadas

quando pertinentes, viaveis e compativeis com as competéncias da unidade.
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ATIVIDADE ORDINARIA 1: ELABORAR O RELATORIO DO CONTROLE
INTERNO PARA A PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL DA SEAP AO TCE

Objetivo: Elaborar o Relatério de Controle Interno Avaliativo da Prestagcdo de
Contas Anual (PCA) da SEAP/PR, mediante consolidagao e analise das informacoes
do exercicio, verificacdo de conformidade normativa e validacao institucional das

evidéncias apresentadas.

Normativa aplicavel: CF/88, arts. 70 e 74; Constituicdo do Estado do Parana; LC n°
113/2005; Instrugées Normativas do TCE/PR aplicaveis a PCA; Lei Estadual n°
15.524/2007; normativos da CGE/PR.

Descricao da Atividade: A atividade compreende a solicitacdo e consolidacado de
informagdes junto as unidades administrativas, analise de conformidade dos dados,
verificacdo de evidéncias de suporte e elaboracdo do Relatério de Controle Interno
da PCA, com revisao técnica e validacao institucional antes do encaminhamento aos

sistemas oficiais.

Cronograma:
Etapa Descrigcao da atividade Prazo

1 Levantamento e analise da legislacdo e das Instru¢ées Normativas Jan,
aplicaveis a PCA. Fev, Mar

5 Planejamento das atividades e definicdo do cronograma interno de Fev
elaboracéao do relatorio.

3 Solicitagéo .de informacdes e documentos aos nucleos setoriais Fev
responsaveis.
Recebimento, consolidagao, analise de conformidade e elaboragao

4 do Relatério da Gesto. Mar

5 Revisao técnica, validagao institucional e ajustes finais. Mar

6 Encaminhamento a gestdo da SEAP/PR para apreciacdo e Mar
validacgéo.

7 Acompanhamento da inser¢do das informagbdes e documentos no Até
sistema do TCE e envio da PCA." 31/mar

' Instrugdo Normativa TCE n°® 201/2026 que Dispde sobre o encaminhamento e estabelece o escopo
de andlise das Prestacdes de Contas das Entidades Estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, do Ministério Publico e da Defensoria Publica, relativas ao exercicio de 2025, nos termos
dos arts. 220 a 223 do Regimento Interno do Tribunal de Contas, e da outras providéncias.
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Ate

8 Insergéo do Relatorio no sistema e-CGE, conforme prazo normativo.? 10/abr

Entrega: Relatorio de Controle Interno Avaliativo da PCA elaborado, validado e
encaminhado ao TCE/PR, com registro no sistema e-CGE, acompanhado das

evidéncias de suporte.

Indicador: Percentual de execucio da elaboracdo do Relatério de Controle Interno
da PCA.

Forma de medigao: Verificagdo do cumprimento integral das etapas previstas, com
conclusao, validagado e envio do Relatério dentro dos prazos estabelecidos pelo
TCE/PR e pela CGE/PR.

Situagao Inicial: 0%

Meta: 100%.

2 Paragrafo Unico do Artigo 6° da Instrugdo Normativa CGE n° 03/2025: Atendidas as exigéncias do
caput, o Agente de Controle Interno devera anexar, no prazo de 10 (dez) dias uteis, uma cépia do
Relatério e Parecer do Controle Interno no moédulo Relatério Consolidado de Prestagédo de Contas do
Sistema e-CGE.

_________________________________________________________________________;& |
Rua Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915

Tel (41) 3313.6264 | 3313.6670 - site: www.administracao.pr.gov.br
Pagina 7 de 33

Assinatura Qualificada realizada por: Maria Carmen Carneiro de Melo Albanske em 01/04/2026 08:38. Inserido ao protocolo 25.681.973-2 por: Andressa Lechackéski em:
31/03/2026 14:46. Demais assinaturas na folha 35a. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: e242916282e48f6426da0cca2dcdb479




PARANA & ()

\Z .
GOVERNDO D O ESTADO ?‘ T
\G/\hr\_ (‘q'c';
Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia <2000

Nucleo de Integridade e Compliance Setorial
Agente de Controle Interno Avaliativo

ATIVIDADE ORDINARIA 2: ACOMPANHAR AS DILIGENCIAS REALIZADAS
PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO E MONITORAR AS RESPOSTAS
APRESENTADAS

Objetivo: Acompanhar e monitorar as diligéncias, solicitagcbes e requisicbes de
informagdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR),
bem como o controle dos prazos de atendimento pelos nucleos setoriais

responsaveis.

Normativa aplicavel: CF/88, arts. 70 e 74; Constituicdo do Estado do Parana; LC n°
113/2005; Regimento Interno do TCE/PR; normativos da CGE/PR aplicaveis ao
acompanhamento de demandas de 6rgaos de controle.

Descricdo da Atividade: A atividade consiste no monitoramento continuo das
diligéncias emitidas pelo TCE/PR, com identificagdo das unidades responsaveis,
acompanhamento da elaboracdo das respostas, controle de prazos, verificacdo de
conformidade das informagdes prestadas e registro sistematico das demandas e

encaminhamentos.

Cronograma:
Etapa Descricao da atividade Prazo
1 Verificagcdo da existéncia de fluxo institucional definido para o 30/04
atendimento das diligéncias do TCE.
Monitoramento continuo das diligéncias recebidas e dos prazos )
2 estabelecidos para resposta. Continuo
Comunicagdo imediata a gestdo da SEAP/PR acerca das .
3 deliberacdes e demandas recebidas. Imediato
Analise das demandas, identificacdo dos nucleos setoriais ,
4 L L . Imediato
responsaveis e comunicagao as unidades competentes.
Acompanhamento da elaboragdo e do encaminhamento das ,
5 e . Continuo
respostas ao TCE/PR, com verificagao do cumprimento dos prazos.
Registro e controle das diligéncias recebidas e respondidas em .
6 . : Continuo
planilha padronizada pela CGE.
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Elaboracdo de relatério periodico de monitoramento e
encaminhamento ao Agente de Compliance do NICS.?

Até o 5° dia
do més
subsequente

8

Identificacdo de oportunidades de melhoria nos fluxos de
atendimento as demandas do Tribunal de Contas.

Continuo

Entrega: Registros atualizados das diligéncias do TCE/PR, acompanhamento das

respostas institucionais e relatorios peridédicos de monitoramento.

Indicador: Percentual de diligéncias respondidas dentro do prazo estabelecido pelo

TCE/PR.

Forma de medicao: (Numero de diligéncias respondidas no prazo + Total de

diligéncias recebidas) x 100

Periodicidade de afericao: Mensal

Situagao Inicial: 0%

Meta: 100%

3 Resolugdo CGE 94/2025 que estabelece procedimentos para acompanhamento e avaliacdo das
demandas do Tribunal de Contas do Estado.

-/
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ATIVIDADE ORDINARIA 3: AVALIAR E MONITORAR O CUMPRIMENTO DAS
RECOMENDAGOES, RESSALVAS E DETERMINAGOES EXARADAS PELO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO PARA A SEAP

Objetivo: Monitorar o cumprimento das deliberagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Parana (TCE/PR) direcionadas a SEAP/PR, abrangendo determinagdes,
recomendacgdes, ressalvas, Termos de Ajustamento de Gestdo e demais decisdes,
com acompanhamento das providéncias adotadas pelos nucleos setoriais

responsaveis.

Normativa aplicavel: CF/88, arts. 70 e 71; Constituicdo do Estado do Parana; LC n°
113/2005; Regimento Interno do TCE/PR; normativos e diretrizes da CGE/PR

aplicaveis ao acompanhamento de deliberagdes de 6rgaos de controle externo.

Descricao da Atividade: A atividade consiste no levantamento, registro e
acompanhamento sistematico das deliberagcdes emitidas pelo TCE/PR a SEAP/PR,
com identificacdo das obriga¢des decorrentes, mapeamento dos nucleos setoriais
responsaveis, monitoramento das providéncias adotadas, verificacdo do

atendimento aos prazos e avaliagdo da suficiéncia das agdes implementadas.

Cronograma:
Etapa Descricao da atividade Prazo
1 Levantamento e registro das deliberagcdes do TCE/PR aplicaveis a | Continuo
SEAP.
2 Analise das deliberacdes e identificagcao de riscos associados. Imediato
Encaminhamento das deliberagcbes a gestdo da SEAP para _
3| conhecimento e adogo das providéncias necessarias. Imediato
4 Identificacdo dos nucleos setoriais responsaveis e definicdo de Imediato

cronograma de acompanhamento das providéncias.
Acompanhamento do cumprimento das deliberagbes, incluindo
5 articulacao institucional e verificacdo da adequacido das medidas | Continuo
adotadas.
6 Monitoramento das providéncias e verificagao de conformidade. Continuo
Verificacdo da adequacao das agdes propostas para o integral
atendimento das deliberagbes do Tribunal de Contas.

8 Registro e atualizagdo de base de dados das obrigagbes | Continuo

Continuo
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decorrentes de decisdes do TCE/PR.

Elaboracdo de relatorio periodico de monitoramento e Ateo 5(1 dia
9 , . do més

encaminhamento ao Agente de Compliance do NICS. subsequente

Entrega: Base de dados atualizada com registro das deliberagbes do TCE/PR,
acompanhamento das providéncias adotadas pelas unidades responsaveis e

relatérios periddicos de monitoramento.

Indicador: Percentual de deliberacbes do TCE/PR monitoradas e acompanhadas

dentro do periodo de referéncia.

Forma de medigao: (Numero de deliberagdes monitoradas com status atualizado +

Total de deliberagdes vigentes aplicaveis a SEAP/PR) x 100
Periodicidade: Mensal
Situagao Inicial: 0%

Meta: 100%

;|
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ATIVIDADE ORDINARIA 4: ANALISAR E AVALIAR OS FORMULARIOS
ENCAMINHADOS NO SISTEMA E-CGE, BEM COMO MONITORAR A EXECUGAO
DO (S) PLANOS DE AGAO (OES) PROPOSTOS PELO GESTOR DA SEAP

Objetivo: Analisar os formularios encaminhados pelo Sistema e-CGE e monitorar a
execucgao dos planos de agao decorrentes, verificando o atendimento das medidas
propostas, prazos estabelecidos e providéncias adotadas pelos nucleos setoriais

responsaveis.

Normativa aplicavel: Instrucbes Normativas da Controladoria-Geral do Estado do
Parana (CGE/PR) aplicaveis ao Sistema e-CGE; Resolugcdo CGE n° 116/2025;

demais normativos correlatos.

Descrigdo da Atividade: A atividade consiste na analise técnica dos formularios do
Sistema e-CGE, com identificacdo do objeto de avaliagdo, solicitagdo de
informacdes aos nucleos setoriais, validacdo de evidéncias, consolidagdo das
respostas institucionais e acompanhamento da execucdo dos planos de acéao

decorrentes.

Inclui o controle de prazos, o registro das informagdes e o monitoramento da

efetividade das medidas adotadas.

Cronograma:
Etapa Descrigcao da atividade Prazo
Recebimento e analise preliminar do formulario encaminhado pelo
1 Sistema e-CGE, com identificacdo dos objetos de avaliagdo e | Imediato

comunicagao a gestao da SEAP/PR.
Definigdo dos nucleos setoriais responsaveis e estabelecimento de

2 . . Imediato
cronograma interno para atendimento da demanda.
Coleta de informagbes e evidéncias junto aos nucleos setoriais, por | Conforme
3 meio de solicitagdes formais, entrevistas ou analise documental. demanda
Analise das informagdes, validagdo das evidéncias e elaboragéo das | conforme
4

respostas do formulario. demanda
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Encaminhamento do formulario de tarefas devidamente preenchido a
CGE/PR por meio do Sistema e-CGE.*

Até 40
dias

Monitoramento de eventuais demandas complementares da
CGE/PR (revisdes, ajustes ou esclarecimentos).

Conforme
demanda

7 Monitoramento da execucdo dos planos de acao decorrentes.

Conforme

plano de agao

Entrega: Formularios do Sistema e-CGE analisados e respondidos, com registros

das evidéncias apresentadas e monitoramento dos planos de acido decorrentes.

Indicador: Percentual de formularios do Sistema e-CGE respondidos dentro do

prazo estabelecido.

Férmula de calculo: (Numero de tarefas atendidas + Total de tarefas recebidas) x

100

Periodicidade: Conforme demanda com prazo de 40 dias para finalizacao.

Situagao Inicial: 0%

Meta: 100%.

4 Art. 5° da Resolugéo CGE n° 116/2025 que estabelece o procedimento de tramitagéo de Formularios
de avaliagdo de controle interno do Poder Executivo Estadual: O tramite dos Formularios devera
obedecer aos seguintes prazos: | - 40 dias corridos, para avaliagdo e resposta dos Formulérios pelo
Agente de Controle Interno, contados da data do envio pela Coordenadoria de Controle Interno;
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ATIVIDADE ORDINARIA 5: AVALIAR E MONITORAR A GESTAO DE PESSOAL
COM ENFASE NA IMPLANTAGAO DO E-SOCIAL NA SEAP

Objetivo: Acompanhar e avaliar a implantagao do eSocial no ambito da SEAP/PR,
verificando a consisténcia, integridade, conformidade e tempestividade das
informacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais transmitidas ao sistema, bem

como a adequacao dos fluxos internos e dos controles associados ao processo.

Normativa aplicavel: CF/88, arts. 37, 70 e 74; Decreto Federal n® 8.373/2014
(eSocial); legislagao trabalhista, previdenciaria e fiscal aplicavel; Lei Estadual n°
6.174/1970; Lei Estadual n° 21.352/2023; Decreto Estadual n°® 3.888/2020;
normativos da CGE/PR; normativos internos da SEAP relacionados a gestdo de

pessoal e ao eSocial.

Descricao da Atividade: A atividade consiste no acompanhamento da implantagao
do eSocial na SEAP/PR sob perspectiva de controle interno avaliativo, abrangendo a
analise dos fluxos de informacéo, verificacdo da consisténcia entre bases internas e
eventos transmitidos, avaliacdo da conformidade normativa e identificacdo de

inconsisténcias, fragilidades ou riscos nos controles associados ao processo.

Inclui a elaboragdo de registros técnicos com achados e recomendagdes e o

monitoramento das medidas corretivas adotadas pela gestao.

Cronograma:
Etapa Descricao da atividade Prazo
1 Alinhamento inicial com a unidade de RH e acesso as informacdes Inicio da
do sistema. atuacao
5 Levantamento dos processos, fluxos e responsabilidades Inicio da
relacionados ao envio de eventos ao eSocial. atuacao
Mapeamento da legislacao federal, estadual e normativos internos )
3 aplicaveis ao eSocial. Continuo
4 Analise dos fluxos de envio de informagdes. Continuo
e A Inicial d
5 | Verificagdo por amostragem da consisténcia dos dados. T "
6 Analise da conformidade dos eventos enviados ao eSocial. Continuo
7 Solicitacdo e andlise de informacbes sobre envios, rejeicbes e | Continuo
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retificagoes de eventos.

Recepcionar as informagdes encaminhadas pelo Setor de
Recursos Humanos e analisa-las.

Elaboracdo de relatdrios técnicos com achados, evidéncias e
recomendacoes.

Monitorar eventuais recomendacbdes acatadas pela gestdo do
6rgao ou entidade.

Continuo

Periddico

10 Continuo

Entrega: Relatérios técnicos de acompanhamento da implantacdo do eSocial,
contendo analise de conformidade, achados, evidéncias e recomendacgdes, com

registro das inconsisténcias identificadas e monitoramento das agdes corretivas.
Indicador: Percentual de eventos do eSocial analisados em conformidade.

Forma de medicdo: (Numero de eventos em conformidade + Total de eventos

analisados) x 100

Periodicidade de Aferigao: Continua, com consolidagdo periddica dos resultados

conforme ciclos de monitoramento.

Situacao Inicial: Implantacdo do eSocial em fase de consolidagcdo na SEAP/PR,
com processos em maturagdo e necessidade de fortalecimento dos fluxos de
informacgéo, integracédo de sistemas e controles internos associados a qualidade dos

dados.

Meta: Alcancar progressivamente padrdao de conformidade elevado dos eventos
analisados, com redugao continua de inconsisténcias e fortalecimento dos controles

internos associados ao processo.
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ATIVIDADE ORDINARIA 6: AVALIAR E MONITORAR O CONTRATO DE GESTAO
FIRMADO ENTRE A SEAP E A PARANAPREVIDENCIA

Objetivo: Acompanhar e avaliar o cumprimento das obrigagdes previstas no
Contrato de Gestao firmado entre a SEAP e a PARANAPREVIDENCIA, verificando a
regularidade, tempestividade, completude e conformidade dos relatérios e

documentos encaminhados.

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Lei n°
12.398/1998; Lei n° 17.435/2012; Contrato de Gestéao
SEAP-PARANAPREVIDENCIA e respectivos aditivos; Portaria MTP n° 1.467/2022;
orientacbes dos orgdos de controle; normativos internos da SEAP aplicaveis a

matéria.

Descricao da Atividade: A atividade consiste no acompanhamento e avaliagao do
cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Contrato de Gestao firmado entre a
SEAP e a PARANAPREVIDENCIA.

Abrange a analise das obrigagbes contratuais, estruturagdo de mecanismos de
verificagdo, monitoramento da entrega de documentos obrigatérios e avaliagcado da

regularidade, tempestividade e completude das informag¢des encaminhadas.

Inclui a emissdo de registros técnicos e relatorios de monitoramento com achados,
evidéncias e eventuais recomendagdes a gestao.
Cronograma:

Etapa Descricao da atividade Prazo
Levantamento da legislagdo aplicavel e analise do Contrato de

1 Gestao e aditivos. Imediato
Identificacdo das obrigacdes da PARANAPREVIDENCIA previstas .

2 - Imediato
no Contrato de Gestao.
Elaborar um checklist de conferéncia das obrigagbes definidas no .

3 Imediato

no Contrato de Gestao.

Definicho do cronograma interno de trabalho para o
4 acompanhamento dos relatérios e demonstrativos, conforme a Imediato
periodicidade de cada um.
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Monitorar o envio de documentos e relatérios: DAIR, RGI, DIPR, Conforme
5 DRAA, DPIN, PTO e relatérios de governanca e controle interno. Periodicidade
Comunicagdo a gestao da SEAP sobre o cumprimento das .
6 L . Trimestral
obrigagdes contratuais.

Entrega: Relatorios periddicos de monitoramento do Contrato de Gestao, contendo
evidéncias do cumprimento das obrigagdes contratuais, registros de conformidade e

identificacdo de eventuais inconsisténcias..

Indicador: Percentual de obrigagdes contratuais cumpridas dentro do prazo.

Formula de calculo: (Numero de obrigagdes cumpridas no prazo + Total de

obrigagdes monitoradas) x 100

Periodicidade de afericdao: Continua, com consolidacdo trimestral para fins de

reporte institucional.

Situacao Inicial: Inexisténcia de rotina formal estruturada de monitoramento

sistematico das obrigacdes do Contrato de Gestao no inicio da atividade.

Meta: Alcangar 100% de monitoramento das obrigagdes contratuais previstas no
Contrato de Gestdo, com registro sistematico de conformidade e acompanhamento

continuo.
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ATIVIDADE ORDINARIA 7: AVALIAR E MONITORAR AS TRANSFERENCIAS
VOLUNTARIAS DA SEAP

Objetivo: Acompanhar e avaliar as transferéncias voluntarias no ambito da
SEAP/PR, verificando a conformidade legal, a regularidade da execucdo, a
aderéncia ao plano de trabalho e a aplicagdo adequada dos recursos, tanto na

condicdo de concedente quanto de tomadora.

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Constituicdo do
Estado do Parana; Lei Estadual n° 16.707/2010; Resolugdo TCE/PR n° 28/2011 e
alteragdes; Instrucdo Normativa TCE/PR n° 61/2011; normativos internos da SEAP
aplicaveis as transferéncias voluntarias, convénios, termos de fomento e

instrumentos congéneres.

Descricao da Atividade: A atividade consiste no acompanhamento e avaliagao das

transferéncias voluntarias realizadas pela SEAP/PR.

Abrange a analise dos instrumentos firmados, verificagdo da conformidade
documental e procedimental, avaliacdo da execucgao financeira em relagcéo ao plano
de trabalho aprovado e identificagdo de eventuais inconsisténcias, atrasos ou

desvios de execugao.

Inclui a elaboragdo de relatorios técnicos com achados, evidéncias e

recomendacgdes, além do monitoramento das medidas corretivas adotadas pela

gestao.
Cronograma:
Etapa Descricao da atividade Prazo
1 Solicitar acesso ao Sistema de Controle de Transferéncias da SEAP. | Imediato
2 Levantamento da legislagéo aplicavel as transferéncias voluntarias. Imediato

Conhecimento das clausulas do Termo de Convénio n° 006/2024 -
Departamento de Estradas de Rodagem em que a SEAP é tomadora
3 e do Termo de Fomento n® 001/2025, no qual a SEAP ¢ a | Imediato
concedente.

4 Elaborar check list de itens a serem monitorados no SITE para cada | Imediato
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transferéncia voluntaria contratualizada pela SEAP.

Verificar, por meio do checklist, se os documentos das transferéncias
estdo completos e em conformidade.

Analisar os valores transferidos em relagao a execucao do plano de
6 aplicagao, identificando saldos nao utilizados, execugdes fora do | Mensal
planejado ou atrasos.

Comunicagcdo a gestdo da SEAP sobre o monitoramento das
transferéncias voluntarias.

Mensal

Semestral

Entrega: Relatérios consolidados de monitoramento das transferéncias voluntarias,
contendo analise de conformidade, registros de achados, evidéncias documentais e

acompanhamento de eventuais medidas corretivas.

Indicador: Percentual de transferéncias voluntarias analisadas com conformidade

documental, financeira e normativa.

Férmula de Calculo: (Numero de transferéncias em conformidade + Total de

transferéncias analisadas) x 100

Periodicidade de aferi¢cao: Mensal, com consolidacdo semestral ou anual para
relatério de acompanhamento.

Situagcao Inicial: Auséncia de estrutura formal consolidada de monitoramento
continuo das transferéncias voluntarias no inicio da execucgéao da atividade.

Meta: Alcancar 100% de analise das transferéncias voluntarias com verificagdo de
conformidade documental, financeira e normativa, com monitoramento continuo da

execucao.
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ATIVIDADE ORDINARIA 8: AVALIAR O CUMPRIMENTO DAS METAS
PREVISTAS NO PLANO PLURIANUAL DE 2024-2027, AS METAS PRIORIZADAS
NA LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS - LDO E AGOES DA LEI
ORGAMENTARIA ANUAL - LOA

Objetivo: Avaliar o cumprimento das metas fisicas estabelecidas no Plano
Plurianual (PPA) 2024-2027, nas prioridades definidas na Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e nas ag¢des da Lei Orgamentaria Anual (LOA), no ambito da
SEAP/PR, por meio da analise da execugéo fisico-financeira, identificagdo de
eventuais variagdes, e consolidacdo de evidéncias para subsidiar o Relatério e

Parecer do Controle Interno Avaliativo.

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Constituicdo do
Estado do Parana; Lei Federal n® 4.320/1964; Plano Plurianual 2024-2027 do
Estado do Parana (Lei n® 21.861/2023 e alteracdes); Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente; Lei Orcamentaria Anual do exercicio correspondente; Instrugdo Normativa
CGE n° 03/2025; demais normativos aplicaveis ao planejamento e execugao

orcamentaria e ao controle interno.

Descricao da Atividade: A atividade consiste na analise técnica da execugao das
acdes governamentais vinculadas ao PPA, LDO e LOA, com base em dados
extraidos de sistemas oficiais de planejamento e execugdo orgcamentaria (ex.:

SIGAME e correlatos), e relatérios de acompanhamento fisico-financeiro.

A atuacao abrange a avaliagdo do grau de cumprimento das metas fisicas, analise
de eventuais variagdes, apreciagdo das justificativas dos nucleos setoriais e
identificacdo de fatores que impactam o desempenho das acobes. Inclui a
consolidacdo de achados e evidéncias, com vistas a subsidiar o Relatério e Parecer

do Controle Interno Avaliativo.
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Cronograma:
Etapa Descrigao da atividade Prazo

1 Definicdo da metodologia de analise e critérios de avaliacdo das Imediato
acoes do PPA, LDO e LOA'®
Levantamento dos dados de execucédo fisico-financeira das acbes

2 . Semestral
selecionadas.
Consulta e consolidagao de informagdes nos sistemas oficiais (ex.:

3 SIGAME e correlatos). Semestral
Analise do grau de execucado das metas fisicas e identificacdo de

4 . Semestral
desvios relevantes.
Elaboracdo de relatério analitico com classificagdo de desempenho

5 - Semestral
e recomendacgdes.
Consolidacdo dos achados e elaboragdo de nota técnica/insumo

6 .. . Semestral
para relatério de controle interno.

7 Dar _C|e[10|a a. Ages.tao da SEAP sobre a execugao orgamentaria para Semestral
avaliagao e ciéncia.

Entrega: Relatério analitico consolidado contendo avaliacdo da execucédo das metas

fisicas do PPA, LDO e LOA, com identificagado de eventuais variagbes de execugao,

analise qualitativa das justificativas das unidades responsaveis e consolidacdo de

evidéncias para subsidiar o Relatério e Parecer do Controle Interno Avaliativo.

Indicador: Percentual de agdes do PPA/LDO/LOA avaliadas quanto ao cumprimento

das metas fisicas estabelecidas.

Férmula: (Numero de agbes avaliadas + Total de agbes com metas previstas no

periodo) x 100

Periodicidade de Aferigcao: Semestral, conforme ciclo de acompanhamento da

execucao orcamentaria e fisica.

Situagao Inicial: Inicio do ciclo de monitoramento com auséncia de avaliacéo

consolidada sistematica das metas fisicas do PPA, LDO e LOA no ambito da
SEAP/PR.

® Instrugdo Normativa CGE n.° 03/2025: Estabelece as diretrizes para a elaboragdo do Relatorio e
Parecer do Controle Interno a ser encaminhado juntamente com a Prestagdo de Contas dos Orgdos e
Entidades do Poder Executivo Estadual.

-/
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Meta: Alcancar 100% das agdes selecionadas avaliadas quanto ao cumprimento de
metas fisicas e execug¢ao orcamentaria, com consolidagao sistematica dos

resultados e suporte ao processo de prestacido de contas.
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ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 1: MONITORAMENTO DOS CONTRATOS
FIRMADOS E ADITADOS MEDIANTE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO NO
AMBITO DA SEAP

Objetivo: Avaliar, sob a perspectiva de conformidade formal e documental, as
contratagdes realizadas por inexigibilidade de licitagdo no ambito da SEAP/PR, no
exercicio de 2026, verificando a aderéncia aos requisitos previstos na Lei n°

14.133/2021 e normas internas aplicaveis, com foco na regularidade processual.

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Lei n°
14.133/2021; normas internas da SEAP sobre contratagao publica; orientagbes da
Controladoria-Geral do Estado do Parana (CGE/PR) relativas ao controle interno

avaliativo; principios de governanga, gestao de riscos e controle interno.

Descricdo da atividade: A atividade consiste na andlise de processos
administrativos de contratagcéo por inexigibilidade de licitagdo, sob a 6tica do controle
interno avaliativo (segunda linha de defesa), com foco exclusivo na verificagdo da

conformidade formal dos procedimentos exigidos pela legislagao vigente.

A andlise sera realizada por amostragem dos processos identificados, abrangendo a
verificacdo da existéncia, completude e regularidade dos principais elementos
processuais, tais como justificativa de inexigibilidade, estudo técnico preliminar
quando aplicavel, parecer juridico, documentagdo de habilitagdo, justificativa de
precos ou demonstracdo de inviabilidade de competicdo, publicagdo do ato e

formalizagao contratual.

Cronograma:
Etapa Descrigao da atividade Prazo
1 Definir o escopo de analise e identificar os processos de Imediato
inexigibilidade identificados no Portal da Transparéncia.
Selecionar amostra representativa dos contratos/processos a .
2 . Trimestral
serem avaliados.
3 Realizar a analise documental do processo de contratagdo Trimestral
(justificativa da escolha do fornecedor, ETP, parecer juridico,
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pesquisa de pregos, entre outros), conforme a Lei n° 14.133/2021
e demais normativos aplicaveis.
Verificar a conformidade formal das etapas do processo de .

4 o Trimestral
inexigibilidade.

5 Consolidar achados e inconsisténcias identificadas. Trimestral
Elaborar relatério técnico com registros de conformidade e .

6 - . Trimestral
recomendacodes de melhoria processual.

7 Monitorar eventuais recomendagdes acatadas pela gestéo. Trimestral

Entrega: Relatério técnico de conformidade dos processos de inexigibilidade
analisados, contendo achados, evidéncias documentais de conformidade ou
desconformidade formal e recomendagdes de melhoria dos fluxos processuais, com

encaminhamento a gestdo e a Controladoria-Geral do Estado.

Indicador: Percentual de processos de inexigibilidade analisados em conformidade

formal com a Lei n°® 14.133/2021 e normativos internos aplicaveis.

Forma de medicdao: (Numero de processos conformes + Total de processos

analisados) x 100.

Periodicidade de aferigao: Trimestral, conforme ciclos de amostragem e analise de

processos.

Situagao Inicial: Inexisténcia de monitoramento sistematico estruturado por

amostragem dos processos de inexigibilidade no inicio da atividade.

Meta: Alcancar 100% de conformidade formal dos processos de inexigibilidade
analisados, com identificagcdo de inconsisténcias e aprimoramento continuo dos

fluxos processuais.
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ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 2: MONITORAMENTO DA CONFORMIDADE
NOS PROCESSOS DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS DA SEAP

Objetivo: Monitorar, de forma continua com consolidagao trimestral, o ciclo completo
dos suprimentos de fundos no ambito da SEAP/PR, abrangendo concesséao,
execucao da despesa e prestacdo de contas, com foco exclusivo na verificagao da
conformidade formal e documental, em conformidade com a legislacdo vigente e

normas internas aplicaveis.

Normativa aplicavel: A atividade fundamenta-se na Constituicdo Federal de 1988,
especialmente nos arts. 70 e 74, que estabelecem a fung¢ao de controle interno na
Administragdo Publica. Baseia-se ainda na Lei n°® 16.949/2011 do Estado do Parana
e em sua regulamentagado pelo Decreto n°® 5.006/2012, que disciplina o regime de
adiantamento (suprimento de fundos), bem como no Decreto n° 9.046/2025 do

Estado do Parana.

Complementam o arcabougo normativo as normas internas da SEAP relacionadas a
execucado orcamentaria e financeira, prestacdo de contas e responsabilizacdo de
agentes publicos, além das orientagdes da Controladoria-Geral do Estado do Parana

(CGE) quanto as praticas de controle interno avaliativo.

Descricdo da atividade: A atividade consiste no monitoramento continuo dos
suprimentos de fundos no ambito da SEAP/PR, abrangendo o ciclo do regime de
adiantamento desde a concessao do numerario até a prestagao de contas e a baixa

de responsabilidade do servidor.

O monitoramento envolvera a identificacdo das unidades administrativas e dos
responsaveis pela execugao e controle dos recursos, com consolidacido trimestral

dos resultados.

A analise sera realizada com base em registros disponiveis e verificacdo por
amostragem dos processos, observando a conformidade com os requisitos legais e

normativos aplicaveis, incluindo a regularidade da concesséo, o empenho prévio, a
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documentacao comprobatéria, a tempestividade da prestacédo de contas e a baixa de

responsabilidade.

Cronograma:
Etapa Descricao da atividade Prazo

1 Identificacdo das wunidades administrativas onde ocorrem Inicio da
concessdes de suprimento de fundos. atividade

5 Mapgamento dos fluxos e responsaveis pela gestdo dos Continuo
suprimentos de fundos
Acompanhamento continuo das concessdes e prestacbes de

3 contas registradas Continuo

4 Selecdo de amostras representativas para verificagdo documental Continuo
Analise da conformidade formal dos processos de suprimento de ,

5 Continuo
fundos

6 Consolidacao trimestral dos resultados do monitoramento Continuo

7 Elaboracéo de relatdrio técnico de conformidade e achados Continuo

8 Comunicacgao dos resultados a gestao para ciéncia e providéncias Continuo

Entrega: Relatério técnico trimestral de monitoramento dos suprimentos de fundos
da SEAP, contendo a consolidacdo das analises realizadas, identificacdo de
conformidades e eventuais inconformidades formais, registros de prestacdo de
contas, bem como recomendacdes de melhoria dos fluxos administrativos e de

controle, para ciéncia da gestao.

Indicador: Percentual de suprimentos de fundos analisados quanto a conformidade

formal e documental em relagdo ao total de suprimentos concedidos no periodo.

Forma de medicdo: (Numero de suprimentos de fundos analisados em
conformidade + Total de suprimentos de fundos concedidos no periodo) x 100.
Situagao Inicial: 0%

Meta: 100%
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ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 3: MONITORAMENTO DOS PROCEDIMENTOS
RELACIONADOS AO INVENTARIO ANUAL DA SEAP

Objetivo: Monitorar os procedimentos relacionados ao inventario anual de bens
moveis da SEAP/PR, verificando a conformidade, integridade e tempestividade dos
registros no sistema de gestdo patrimonial, bem como a aderéncia aos

procedimentos definidos pela Comisséo de Inventario.

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Lei n°
14.133/2021 (no que couber a gestdo patrimonial); normas internas da SEAP

relativas a gestado de bens moveis e inventario anual.

Descrigao da atividade: A atividade consiste no monitoramento dos procedimentos
adotados para a realizagao do inventario anual de bens méveis da SEAP/PR, com
foco na verificagcdo da adequacgédo dos registros patrimoniais, da consisténcia das
informacgdes constantes no Sistema de Gestdo do Patrimbnio Moével (GPM) e da

observancia dos procedimentos estabelecidos pela Comissao de Inventario.

Cronograma:
Etapa Descricao da atividade Prazo
Levantamento da legislagdo e normativos aplicaveis ao inventario .
1 de bens méveis da SEAP. Imediato
Acesso ao Sistema de Gestdo do Patriménio Moével (GPM) e
2 captacdo de informagdes junto ao Nucleo Administrativo Setorial | Imediato
(NAS).
Realizar a analise dos documentos obtidos, verificando sua .
3 ~ i C o . Imediato
adequacéo, exatidao, pertinéncia e temporalidade.
4 Monitoramento da execu¢ao do cronograma da Comissao de | No decorrer
Inventario. de 2026
5 Consolidacao parcial de achados e inconsisténcias identificadas Nz:;%;rsrer
6 Elaboragéo de relatorio técnico consolidado. Dez/2026
Encaminhar para ciéncia da gestdo o relatério com recomendagdes
7 sobre eventuais achados constatados nas acbes da Gestao | Dez/2026
Patrimonial.
Y A
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Entrega: Relatério técnico consolidado contendo os resultados do monitoramento do
inventario anual de bens moéveis da SEAP, com identificacdo de eventuais
inconsisténcias, avaliagdo da conformidade dos registros patrimoniais e

recomendacgdes para aprimoramento dos controles internos da gestao de bens.

Indicador: Percentual de etapas do inventario anual monitoradas e avaliadas quanto

a conformidade dos procedimentos.

Forma de medigao: (Numero de etapas monitoradas conforme cronograma + Total

de etapas previstas no cronograma) x 100.

Periodicidade de aferigdao: Continua ao longo do exercicio, com consolidacao final

em dezembro de 2026.

Situagao Inicial:Inicio do ciclo de inventario com monitoramento estruturado ainda

em fase de implementagao e consolidagao dos controles patrimoniais.

Meta: Alcancar 100% das etapas do inventario anual monitoradas quanto a

conformidade procedimental e consisténcia dos registros patrimoniais.

Rua Jacy Loureiro de Campos S/N | Palacio das Araucarias | Centro Civico | Curitiba/PR | CEP 80.530-915

Tel (41) 3313.6264 | 3313.6670 - site: www.administracao.pr.gov.br
Pagina 28 de 33

Assinatura Qualificada realizada por: Maria Carmen Carneiro de Melo Albanske em 01/04/2026 08:38. Inserido ao protocolo 25.681.973-2 por: Andressa Lechackéski em:
31/03/2026 14:46. Demais assinaturas na folha 35a. A autenticidade deste documento pode ser validada no enderego:
https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: e242916282e48f6426da0cca2dcdb479




Z Mow

PARANA W C\

g

GOVERNDO D O ESTADO \
&
.. - LA s ’{JOD(‘CV

Secretaria de Estado da Administracao e da Previdéncia
Nucleo de Integridade e Compliance Setorial
Agente de Controle Interno Avaliativo

ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 4: MONITORAR A ORGANIZAGAO DAS
INFORMAGOES E CONTROLES RELACIONADOS A LOCAGAO DE VEICULOS
DA SEAP

Objetivo: Monitorar a organizagao das informagdes, documentos e controles
administrativos relacionados as contratagdes de locagao de veiculos no ambito do
Departamento de Gestado de Transporte Oficial (DETO) da SEAP/PR, com foco na
verificagcdo da conformidade formal, rastreabilidade dos registros e fortalecimento

dos controles internos aplicaveis a gestao de transporte oficial.

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Lei n°
14.133/2021; normas internas da SEAP relativas a gestdo da frota e transporte
oficial; e diretrizes do Plano de Fiscalizagdao do Tribunal de Contas do Estado do
Parana (TCE/PR) para o ciclo 2026—-2027°.

Descricao da atividade: A atividade consiste no monitoramento da organizagao das
informagdes, documentos e controles administrativos relacionados as contratagdes
de locagdo de veiculos no ambito da SEAP/PR, com foco na verificagdo da
completude documental, consisténcia dos registros administrativos e adequacéo dos
controles internos adotados pelo Departamento de Gestdo de Transporte Oficial
(DETO).

O monitoramento sera realizado por meio do levantamento dos contratos vigentes,
analise documental dos processos administrativos, verificacdo da rastreabilidade das

informacdes e avaliacdo das rotinas de controle instituidas pela unidade gestora.

Cronograma:
Etapa Descrigao da atividade Prazo
1 Levantamento dos contratos vigentes de locagao de veiculos. Imediato
Identificacdo dos documentos essenciais e registros administrativos .
2 . Imediato
existentes.

5 Plano de Fiscalizagdo (PAF) registra as diretrizes de fiscalizagdo previstas pelo TCE-PR para o
biénio de 2026-2027.
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Analise e consolidagdo das informagbes coletadas, com | Ng decorrer
3 identificagcao de eventuais fragilidades. de 2026
Avaliagédo dos controles internos aplicados a gestao da locagéo de | Ng decorrer
4 | veiculos de 2026
5 Realizagdo de interlocu¢des técnicas com a unidade gestora, | Conforme a
quando necessario. necessidade
. ~ , . N
6 Registro de achados e recomendagdes de carater preventivo. Z:Z%;réer
7 Monitoramento das providéncias adotadas pela unidade | No decorrer
responsavel. de 2026
. T \ - in Nod
8 Encaminhamento de relatorio técnico a gestao para ciéncia Ze Zc(:géer

Entrega: Relatério técnico de monitoramento preventivo contendo o mapeamento
dos contratos de locacéo de veiculos, avaliagao da conformidade documental e dos
controles administrativos associados, bem como registro de recomendacgdes
voltadas ao fortalecimento da rastreabilidade e da governanga da gestdo de

transporte oficial.

Indicador: Percentual de contratos de locagdo de veiculos com documentacio e

controles administrativos devidamente mapeados e avaliados quanto a

conformidade formal.

Forma de medigao: (Numero de contratos com documentagdo mapeada + Total de

contratos vigentes) x 100.

Periodicidade de afericao: Continua ao longo do exercicio de 2026, com

consolidacao periddica dos resultados.

Situacao Inicial: Auséncia de mapeamento sistematizado e consolidacao integrada

dos controles administrativos associados aos contratos de locacéo de veiculos.

Meta: Alcancar 100% dos contratos de locagcdo de veiculos com informacoes,
documentos e controles devidamente mapeados e avaliados quanto a conformidade

formal.
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ATIVIDADE EXTRAORDINARIA 5: ACOMPANHAR PREVENTIVAMENTE A
ORGANIZAGAO DAS INFORMAGOES E CONTROLES RELACIONADOS A
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE TI

Objetivo: Acompanhar, de forma preventiva e orientativa, a organizagao das
informacdes, documentos e controles relacionados a prestacdo de servigos de
tecnologia da informacao (TI) nos contratos SEAP n°® 48/2012, 49/2012, 2.621/2016
e 3.276/2017, bem como seus respectivos aditivos, com foco no fortalecimento da
conformidade administrativa, rastreabilidade dos registros e preparacgao institucional

para eventual fiscalizagao do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR).

Normativa aplicavel: Constituicdo Federal de 1988, arts. 70 e 74; Lei n°
14.133/2021; Lei n°® 8.666/1993 (no que couber aos instrumentos ainda vigentes);
Plano de Fiscalizagao do Tribunal de Contas do Estado do Parana (TCE/PR) para o
ciclo 2026—-2027; e normas internas da SEAP aplicaveis a gestéao, fiscalizagao e

controle de contratos de tecnologia da informagao.

Descrigcao da atividade: A atividade consiste no acompanhamento preventivo da
organizagao das informagdes, documentos e controles administrativos relacionados
aos contratos de prestagao de servigos de tecnologia da informagao sob gestao da
SEAP/PR, com foco na verificacdo da suficiéncia documental, consisténcia dos
registros administrativos e adequagdo dos mecanismos de fiscalizagdo e controle

contratual.

O acompanhamento sera realizado por meio do levantamento dos contratos vigentes
e respectivos aditivos, identificacdo e sistematizacdo da documentagao essencial,
analise dos registros administrativos disponiveis, verificagdo das rotinas de

fiscalizacdo contratual e validacdo dos dados analisados.

Cronograma:

Etapa Descricao da atividade Prazo
Levantamento dos contratos vigentes de servicos de Tl e
respectivos aditivos.

2 Identificacdo da documentagdo e registros administrativos Imediato
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essenciais.
Analise e consolidagéo das informagdes coletadas, com avaliagéo | No decorrer
3 preliminar de conformidade. de 2026
4 Avaliacdo das rotinas de fiscalizacdo e controle contratual No decorrer
de 2026
5 Interlocugdo técnica com a unidade responsavel, quando | Conforme
necessaria. necessidade
5 Emissdo de orientacbes preventivas e registros de | No decorrer
acompanhamento de 2026
7 Monitoramento das providéncias adotadas e atualizacdo dos | No decorrer
registros. de 2026
8 Encaminhamento de relatério técnico a gestao para ciéncia. Ncc)j:c;%ozrger

Entrega: Registro de acompanhamento preventivo contendo o mapeamento dos
contratos de servicos de TI, a identificacdo das informagdes e documentos
essenciais, bem como o registro de orientagbes emitidas a unidade responsavel,

visando o fortalecimento da conformidade administrativa e da governanga contratual.

Indicador: Percentual de contratos de servicos de Tl com informagdes e

documentacao basica devidamente mapeadas para acompanhamento preventivo.

Forma de medicado: (Numero de contratos com informagcbes e documentos

identificados + Total de contratos abrangidos) x 100.

Periodicidade de afericdao: Continua ao longo do exercicio de 2026, com

consolidacao periddica dos resultados.

Situacao Inicial: Necessidade de estruturagdo e consolidagdo integrada das
informagdes e controles documentais relativos aos contratos de servigos de Tl sob
gestdo da SEAP.

Meta: Alcancar 100% dos contratos de servicos de Tl com informacbes e
documentacdo basica devidamente mapeadas e acompanhadas de forma

preventiva.
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3. DISPOSIGOES FINAIS

A Agente de Controle Interno Avaliativo da Secretaria de Estado de Administracéo e
Previdéncia - SEAP compromete-se a cumprir com suas demandas legais, bem
como ficam de acordo com o presente plano de trabalho o Sr. Luiz Goularte Alves,

Secretario de Estado da Administracao e Previdéncia - SEAP.

Curitiba - PR, 31 de margo de 2026.

ANDRESSA LECHACKOSKI
Agente de Controle Interno Avaliativo
Resolugdo SEAP n° 11.394, de 08 de janeiro de 2026

MARIA CARMEN CARNEIRO DE MELO ALBANSKE

Diretora Geral

LUIZ GOULARTE ALVES

Secretario de Estado da Administracédo e Previdéncia - SEAP
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