PARANA &

GOVERNDO DO ESTADO

SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
E DA PREVIDENCIA

Diretoria de Gestao Patrimonial, Documental e de Transporte — DPDT
Departamento de Gestao do Transporte Oficial - DETO

COMUNICADO N.° 006/2026 — SEAP/DETO

Aos Nucleos Administrativos Setoriais, Diretorias Administrativas e unidades

equivalentes

Assunto: Orientagcdes sobre os procedimentos para implantacdo do sistema e
contratagdo decorrentes do Pregao Eletronico n°® 1.902/2025 — Gerenciamento de

Abastecimento da Frota.

Considerando a homologacao e publicagdo da ARP da licitagdo decorrente do Pregao
Eletronico n° 1.902/2025, cujo objeto é a contratacdo de servigo continuo de
gerenciamento de abastecimento de combustiveis e de fornecimento de agente redutor
liguido automotivo — ARLA 32 para os veiculos e equipamentos da frota publica dos

orgaos da administragéo direta, autarquica e fundacional do governo do estado do parana;

Considerando as diretrizes de enquadramento, controle e utilizagcdo da frota oficial
estabelecidas pelo Decreto Estadual n° 2.819/2023;

Considerando o Plano de Trabalho estabelecido para a transigcéo sistémica, o qual exige
a atuacdo coordenada e o envio tempestivo de dados por parte dos Orgdos/Entidades

Contratantes para o cumprimento do cronograma legal;

O presente comunicado tem por finalidade orientar os Orgdos e Entidades participantes
acerca dos procedimentos a serem adotados visando o fluxo de implantagdo do novo
sistema, o qual sera conduzido pelo Departamento de Gestdo do Transporte Oficial

(DETO), bem como a formalizag&o das respectivas contratagdes.
1. Autonomia dos Sistemas

Insta observar que o sistema de abastecimento veicular é apartado do sistema de
manutencdo, tratando-se de procedimentos licitatérios e contratagdes distintas que
correrdao por fluxos independentes. Igualmente, o novo sistema nao representa

continuidade da contratagao vigente, possuindo caracteristicas e aperfeigoamentos que
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diferem pontualmente o seu funcionamento, conforme estabelece o Termo de Referéncia,

e sera operacionalizado em novo ambiente.

Ainda, apds a celebragdo dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos, a
gestao, fiscalizagdo e o acompanhamento integral da execug¢ao contratual serao de

responsabilidade exclusiva de cada Orgao/Entidade contratante.
2. Fluxos de Contratacao e Recebimento do Sistema

Conforme o Cronograma de Implantagéo, a etapa, que incluira a estruturagéo, cadastros
e capacitagao, tera duracdo maxima de até 90 dias contados da assinatura da ARP. Apos
a conclusao, o DETO emitira o Termo de Recebimento do Sistema, o qual constituira o
marco formal para a celebragdo dos novos contratos pelos Orgéos/Entidades

Contratantes.

Recomenda-se aos 6rgaos e entidades que iniciem desde logo a instrucdo de seus
respectivos processos administrativos solicitando a adesado’ a Ata de Registro de Precgos
PE N° 003/2025 e para que, ato continuo, possam providenciar a formalizacdo de seus

contratos.

A assinatura dos novos contratos por parte dos 6rgaos e entidades devera ocorrer até o
105° dia apos a assinatura da ARP. Nesta mesma ocasido, sera encerrada em definitivo
a execugao do Contrato vigente (n° 2507/2020), ndo devendo haver lacuna ou
sobreposigcado de cobertura. O inicio da utilizagdo plena dos novos contratos dar-se-a a
partir do 106° dia. Os 6rgaos e entidades que n&o tiverem contrato vigente, a partir desta

data, estardo sem cobertura para o fornecimento de combustivel.

! Cartlha de Adesdo as Atas de Registo de Prego - SEAP/DECON:
https://www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos restritos/files/documento/2025-01/-%2023-
01-25%20-%20CARTILHA%20DECON%20-%20ADESO%CC%83ES.pdf
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3. Levantamento e Encaminhamento de Dados para Implantagao

Para viabilizar a implantacdo e parametrizagao do sistema nos exatos prazos previstos
em Edital, os Orgdos e Entidades devem providenciar o levantamento, saneamento e
encaminhamento a este DETO dos dados listados abaixo, observando rigorosamente

as diretrizes e prazos.

Os dados deverao ser enviados ao DETO, obrigatoriamente, conforme as planilhas-
modelo anexadas a este comunicado. Informamos, de antemao, que informacées
enviadas de forma incompleta ou fora do padrao estabelecido serdo desconsideradas. O
o6rgdo ou entidade é integralmente responsavel pelas informagdes, cadastros e

permissdes de acesso fornecidas.

e Hierarquia e Estrutura Organizacional do Orgao/Entidade: Niveis de
subordinacao (Nivel 2 a Nivel 5), segmentados conforme a estrutura orcamentaria-
financeira do 6rgéo. Também deverao ser apresentados a nomenclatura do Orgéo
Gestor conforme GMS, o CNPJ e o enderegco completo, o nivel para a emissao de
nota fiscal, o nivel para o cadastro de empenho e até que nivel o saldo sera
distribuido. Nao havendo alteragdes a serem realizadas na estrutura (a mesma ja
aplicada na manutenc¢ao), a estrutura do anexo 1 deve ser CONFIRMADA. Apos o
prazo, novas estruturas ndo serdo incluidas na implantagéo inicial. Prazo: até 18

de junho.

e Dados da Frota: Deverdo ser cadastrados apenas os veiculos devidamente
patrimoniados e que se enquadrem nas categorias abrangidas pelo Decreto n°
2.819/2023. Caso a planilha seja preenchida a partir do sistema atual, recomenda-
se importar apenas os com status “ativo”, revisa-los e incluir o numero do
patriménio de cada bem, a fim de garantir a conformidade dos dados. Prazo: até
29 de junho.

e Dados dos principais Usuarios (Gestores e Operadores): A realizagdo do

cadastro dependera de dados rigorosamente atualizados. Salienta-se que serao
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cadastrados exclusivamente usuarios que possuam e-mail institucional, sendo
vedada a utilizagado de qualquer outro enderego. Caso a planilha seja preenchida
a partir do sistema atual, recomenda-se importar apenas os usuarios com status
“ativo” e revisa-los, a fim de garantir a conformidade dos dados e a existéncia de

vinculo vigente com o Orgdo/Entidade. Prazo: até 29 de junho.

e Dados dos principais Condutores (para o abastecimento): Aplicam-se as
mesmas regras de rigorosa atualizacdo e exclusividade de uso de e-mail
institucional aplicadas aos usuarios. Caso a planilha seja preenchida a partir do
sistema atual, recomenda-se importar apenas os condutores com status “ativo” e
revisa-los, a fim de garantir a conformidade dos dados e a existéncia de vinculo

vigente com o Orgdo/Entidade. Prazo: até 29 de junho.

Novos gestores, operadores e condutores poderdo ser cadastrados pelos gestores

apos a liberacio do sistema, nas unidades sob sua gestio.

Aproveitamento de Dados (Sistema de Manutencio): Os Orgaos/Entidades

que desejarem replicar as informagdes de frota, usuarios e condutores ja
encaminhadas recentemente para a implantagao do novo Sistema de
Manutengao (PE n° 003/2025) estdo dispensados de preencher uma nova

planilha completa, bastando sinalizar formalmente ao DETO que deverao ser

utilizados os mesmos dados.

Atencao aos Veiculos Locados: Para os casos de aproveitamento de dados

citados acima, restara pendente apenas o envio da frota locada (caso
existente), uma vez que estes veiculos ndo foram cadastrados na

implantagdo da manutengao. E obrigatério informar: o niimero do contrato,

a vigéncia contratual, a razio social e o CNPJ da locadora.
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4. Indicacao de Gestores e Fiscais de Contrato

Em observancia as obrigacdes do Orgdo Contratante, deve ser encaminhada também,
até 29 de junho, a prévia indicagado dos servidores que serdo nomeados como Gestor e

Fiscal do contrato no ambito de cada pasta.

Essa designagao devera ser efetivada posteriormente mediante ato formal (Portaria ou
Resolugao), cujo espelho devera ser apresentado a este Departamento junto a copia do
Contrato ja assinado e registrado - publicado no GMS. O sistema estara liberado para

o Orgao/Entidade apenas ap6s a apresentagio desta documentacgio.
5. Capacitacao e Treinamento no Sistema de Gestéao

Conforme estabelecido no cronograma de implantagdo do Termo de Referéncia, a
empresa contratada devera oferecer capacitacao técnica voltada aos Gestores e Fiscais
de contrato designados pelos Orgdos e Entidades Contratantes. O treinamento sera
realizado entre o 55° e o 70° dia de implantagéo. As datas, o formato e o cronograma das

turmas serao informados tempestivamente.

Ressalta-se que a participagao dos servidores indicados (conforme o item 4) € de suma
importancia para assegurar o adequado acompanhamento e gestdo contratual.
Adicionalmente, a contratada devera disponibilizar, no préprio ambiente do sistema,
videoaulas de treinamento e um manual eletrénico completo em lingua portuguesa,

contendo instrugdes de uso e canais de contato para suporte.
6. Fornecimento dos Cartdes de Abastecimento

A entrega dos novos cartdes individuais destinados aos veiculos e equipamentos da frota
devera ocorrer até o 80° dia do cronograma. Os Orgéos e Entidades deverdo confirmar o
recebimento formal destes cartdes, diligenciando a regularizagcdo de eventuais

pendéncias logisticas antes da mudancga para a operagao plena sob o novo contrato.
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7. Das adesdes/caronas para Orgaos/Entidades nao participantes

Para os Orgaos da Administragao Direta e Autarquica do Poder Executivo do Estado
do Parana que eventualmente nao tenham participado do Registro de Pregos,
realizarem a adesao até o dia 18 de junho e apresentarem os dados listados acima
nos prazos estabelecidos, terao a sua implantacgao realizada juntamente aos demais

participantes dentro do cronograma.

A implantagdo do sistema para os Orgdos que ndo apresentarem as informagées
solicitadas nos prazos deste comunicado e para os nao participantes que nao
realizarem a adesao neste momento, ocorrera apenas posteriormente a conclusao

do cronograma estabelecido em Edital.

O DETO permanece a disposicdo para dirimir eventuais duvidas e prestar os
esclarecimentos complementares que se fizerem necessarios para a adequada transi¢cao

e continuidade da prestacio dos servicos.
Curitiba, 11 de junho de 2026.

Atenciosamente,

Assinado Eletronicamente,
Gerson Luiz Charello
Chefe da DAMV/DETO

De Acordo,

Assinado Eletronicamente,
Naasson Polak
Chefe do DETO/DPDT
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